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Modulo de Conveéenios (Siga)

Decreto 2.737-R/2011

Art. 3° Os atos e os procedimentos relativos a
QSIGA proposicao, celebracao, execucao e prestacao de
et Golinae - contas serdo realizados no Sistema Integrado de
Gestao Administrativa — SIGA, aberto a consulta
publica no sitio oficial de Convénios do Governo do
Estado do Espirito Santo.
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nto

Proposicao/

Prestacao de

Celebracao Contas




Portal de Conveénios do Estado

Portal de
Convénios

Governo do Estado do Espirito Santo

PAGINA PRINCIPAL

CRCC ON-LINE >

GUIA DE OPORTUNIDADES

AJUDA >
NOTICIAS

CONSULTAS >
MODELOS DE DOCUMENTOS

LEGISLACAO E ORIENTACOES >

REGULAMENTACAO ESTADUAL DAS

PARCERIAS COM OSC'S >
PERGUNTAS FREQUENTES >
COMISSAO GESTORA >
SIGA >

NORMAS DE PROCEDIMENTO >

TREINAMENTOS >

Sobre o Portal

O@
19 Webinario de

Fale conosco

GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO

Portal do SIGA

18/02

(73h30.as 17h70

Gestao de Convenios

Inscreva-se ja!

Noticias

11/02/2025

SEGER E ESESP PROMOVEM 1°
WEBINARIO DE GESTAO DE
CONVENIOS PARA SERVIDORES
ESTADUAIS E MUNICIPAIS

A Secretaria de Gestdo e Recursos
Humanos (Seger), com 0 apoio da Escola

07/05/2024

ENVIO DE DOCUMENTAGAO PARA
ATUALIZAGAO DO CRCC DOS
MUNICIPIOS PASSA A SER FEITO VIA
SISTEMA E-FLOW

A partir desta terca-feira (07), as
prefeituras interessadas em celebrar

Buscar

ACESSO RAPIDO

Credenciar-se

Proponente
Convenente

Concedente

Manuais do Siga
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Apresentacao das propostas

Execucao/
Acompanhame
nto

Credenciamento

Prestacao de

/ Cadastramento Contas




Apresentacao das propostas

1. Identificacao das necessidades locais

2. Elaboracao de projetos

3. ldentificacao de oportunidades de captacao (programas de governo)

4. Elaboracao do Plano de Trabalho e apresentacao das propostas

5. Analise das propostas (concedente) Wisgis / .4¢
wil ’—l H

6. Formalizacaoda celebracao (concedente)
2593 [IAF

Maaoaaling

7. Aberturada conta do convénio

8. Assinaturase celebracaodo convénio




Falhas mais frequentes na
fase de Proposicao

 Plano de trabalho pouco detalhado.
e Metas insuficientemente descritas, quantitativa e qualitativamente.

« Caracterizacaoinsuficiente da situacao de caréncia dos recursos.

 CRCC desatualizado




Registrando os programas de trabalho

C’ Consulta de Programa Sy
N\ 1] b2
. CONCEDENTE/SECONT/ novo | = (lIQUEe em Novo
o Informagoes da Consulta
Convénios
Outros Ajustes e Orgio Selecione um érgdo v
Instn_lrr_lentos de
Farcerias Nome do Programa ‘
Credenciado
Liberacsio de Parcelas Descri¢do do Programa \
tacdg d t
= —elKdodeloney q Situacio Selecione uma situaciio v
Programa .
'-"_Ph?[ﬁta'- | Pesquisar | Limpar |
2 CADASTROS .
Lista de programa
Anexar Modelos de
Documentos G Nome do Programa Descrigido do Programa Situagdo
Cadastrar Tipo

Documento Contabil DESCENTRALIZACAO E  CONSTRUIRE

ADERES  HARMONIZACAODO | IMPLANTAR UMA Inativo
Modelos de Documentos DESENVOLVIMENTO  CARTEIRADE...
Parametros do Sistema
D PROMOVER
ipo de Documento ATIVIDADES .
ADERES  ECONOMIA VERDE  CONOMICAS Inativo

Tipo de Certiddo

SUSTEN...




Cadastrando Proposta

QSIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Convénios

Q Area Privada Proponente Principal |Sair | Usuério: GECOV TESTE |Ra:

PROPONENTE - Bem-Vindo a Area do Proponente.
=

AT oo

e Poroste 4 Clique em “Cadastrar Proposta”

cauEsticds. T T T
Proponente

Alteracdo Cadastral
Alterar Cadastro

Representantes

Liberacéo de Parcelas

Prestacao de Contas

. PROPONENTE -

CONSULTAS

Minhas Propostas

Meus Convénios



Cadastrando Proposta

PROPONENTE - Informagdes da Consulta
CADASTROS
Cadastrar Proposta Orgéo | Selecione um 6rgao |+
Cadastro do .
Proponente Nome do Programa | Localize o programa de trabalho
Alteracao I i1fi
pheraca Descrigio do Programa | desejado, certifique-se de
z . ~ s ”
: mterart:idastm Pesquisar | Limpar | que esta na situacao “disponivel
epresentantes . “ ”
= e cliqgue em “Nova Proposta
Liberacao de Lista de programa
Parcelas
Prestacéo de _—
Contas Orgéo Nome do Programa Dercngao ge Situacao Visuali P Noval
i BOEORENTE S MELHORIA DO TORNAR O ESTADO
CONSULTAS ADERES | AMBIENTE DE MAIS COMPETITIVO,  Disponivel a
Minhas Propostas NEGOCIOS SUSs..
Meus Convénios Engenharia de Transito = Servico de implantacéo | . .
= DETRAN e Mobilidade Urbana e manutencdo e... Disponivel O‘
1063 - 0007 - ===
5 DIFUNDIR CULTURA
secuLt | ACELERAGAO DE DE INOVAGAO Disponivel Q,
NOVAS MIDIAS TECNOLOG
(STARTUPS) e - - -
1355 - 0029 - MODERNIZAR OS
SECULT MODERNIZACAO DOS  ESPACOS CULTURAIS Disponivel Q
ESPACOS CULTURAIS  POR M.




Cadastrando Proposta

Q Cadastro de Propostas

Principal |Sair | Usuario: GECOV TESTE |F

Voltar
Dados | Participantes | Crono Fisico Crono Desembolso Bens e Servicos FPlano de Aplicacéo | Anexo |

Salvar Proposta |

Informagdes da Proposta

Situacéo Em Elaboracéao

MNamero da
Proposta

Programa SECULT201600012

Orgéo SECULT

Proponente MUNICIPIO DE IBIRACU

Objeto do
Programa*®

Selecione um objeto

Justificativa™




Execucao do convénio

Credenciamento Proposicao/

Prestacao de

/ Cadastramento Celebracao Contas




Execucao do convénio

1.

Liberacao do recurso

. Processo de aquisicao

. Contratacao e pagamentos

Acompanhamento e fiscalizacao

. Alteracoes no convénio




Falhas mais frequentes
na fase de Execucao

« Utilizacaode recursos para finalidade diferente daquela prevista no
convénio.

 Saque dos recursos para pagamento de despesas em espécie, sem
que haja autorizacao para isso.

« Nao-aplicacao ou nao-comprovacao de contrapartida.

o Alteracao das metas/etapas do convénio sem autorizacao, prévia, do
orgao repassador.




Execucao do convénio

Dados | Participantes | Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens e Servicos | Plano de Aplicacéio | Anexo | Empenho |
Celebragio | Processo de Aquisicio | Contrato | Documento Contabil | OB | Aditamento/Apostilamento | Prorrogagsio de Oficio |
— | '

Incluir Gestor/Fiscal | Cancelar |

Informagdes do Fiscal

O Gestor
Tipo®

O Fiscal

O Concedente
Representante do*

O Convenente
Nome Gestor/Fiscal*
CPF Gestor/Fiscal®

Incluir Gestor/Fiscal | Cancelar |

Lista de Gestores/Fiscais



Prestacao de Contas

Execucao/
Acompanhame
nto

Credenciamento Proposicao/

/ Cadastramento Celebracao




JORNAL DO POVO /

Tribunal de Contas da Uniédo
encontra irregularidades na
construcio de creche comunitiria
Qe pam dlar & s,

Esccreur i Ipeschig &L In eu ]
[P oo 2lit suscipi drsiague i

A, O Tribunal de Contas da Unido (TCU) multou

g, EiL. DR 2y ipiure e
S msew em R$ 10 mil ex-prefeito por irregularidades em
copuieietus sdipuceg ol |

cwwssesewe CONVENIO  para construcdo de creche comunitiria no
municipio. O TCU identificou licitagao simulada,
falta de projeto basico e erros na prestacao de contas.

O que essas noticias mostram?
Qual das noticias apresentadas vocé gostaria de ler no

jornal da sua cidade?




Prestacao de contas do convénio

1. Elaboracao da Prestacao de contas
2. Devolucao do saldo remanescente
3. Analise da Prestacao de contas (Concedente)

4. Aprovacao / Rejeicao




Prestacao de Contas

Execucgéo Fisico-Financeira ‘ Relacéo Receita e Despesa i Relacéo de Pagamentos | Relacéo de Bens Conciliacéo Bancarna ‘ Anexos ‘

Salvar

Informagéo do Periodo e Situagéo

Nimero da Prestacéo 1

Convénio ESESP/001/2016

Data de Envio

Data de Criagéo 24/01/2017

Inicio Vigencia 09/12/2016

Final Vigencia 28/04/2017

Data de Devolugéo

Situagao Em Elaboragao
Detalhes do Fisico

» (M 1-Meta 1: Aquisigio de 05(cinco) computadores

~Detalhes do Financeiro ‘“\\
Meta Recursos do Recursos de Recursos do Recursos de |
Concedente Contrapartida Concedente Contrapartida |
{1 - Meta 1: Aquisigéo de 05(cinco) i
| | computadores 20.000,00 5.000,00 20.000,00 5.000,00
Total R$ 20.000,00 R$ 5.000,00 R$ 20.000,00 R$ 5.000,00
| Receitas Aplicagéo Financeira Outras Receitas

[

-

. Diversas R$ 200,00 R$ 0,00 "




Vamos aperfeicoar e alavancar
a captacao de recursos do ES?

Temos novidades!!!




Estamos desenvolvendo o
Painel Estratégico de Convénios

R$3.0 bi R$1.8 bi

Aditivos Aguardando Analise

Entre 61 e 90 dias

Entre 31 e 60 dias

M

304d
Convénios Préximos ao Vencimento
-

10 dias ou menos

Entre 11 e 30 dias

Entre 31 e 90 dias

E




Estamos desenvolvendo a sistematica
de envio de ALERTAS:

Prezado(a),

Este & um alerta automatico relacionado aos convénios celebrados no SIGA. Por favor, ndo & necessario responder a este e-mail.

Foram identificados convénios com vigéncia expirada, cujas prestagtes de contas ndo foram apresentadas no SIGA.

Informamos que o prazo para prestagdo de contas e de 60 dias a partir do término da vigéncia, podendo ser prorrogado por mais 30 dias,
conforme estabelece a legislacdo aplicavel. Apds esse prazo, o convénio sera considerado inadimplente.

Segue abaixo o relatdrio automatizado que lista os convénios com pendéncias:

Sigla do Fim da Diaz em Risco de

Nimero do Proponente Valor do | Resumo do Objeto
Concedente Vigéncia | Pendéncia  Inadimplénci:

Convénio Convénio




Vocé conhece o
Guia de Oportunidades:

GUIA DE
OPORTUNIDADES
2025

Captagao de Recursos de
Transferéncias Voluntarias do ES por
meio de Convénios.




Guia de Oportunidades do ES

E uma ferramenta que elenca as oportunidades de fonte de recursos
voluntarios ofertadas pelo Estado, para captacdao municipal, com a
finalidade de potencializar a consecucao dos programas do governo.

v Oporwunidade de captagao n

V Oportunidade de captagao no SECULT
HEIP. 08 PN O DER PROGRAMA 1: VIDA NO CAMPO

¢ WPV

'ROGRAMA 1: cmwc‘o' REFORMA, MELHORIA, MAc‘o E PROGRAMA 1: CDHETRUC.EG, REFM ADEGUA@EO DE EEPN;GS Informagoes do Programa
\MPLIACAO DE EQUIPAMENTOS PUBLICOS DE EDIFICACOES. CULTURAIS. P
Informagdes do Programa

Cocdgo do Programa”™  SEAG202000001

Data do criaglo” 220712021 Infarmacdes do Programa

Cédigo do Prograena”  DER202100003 Deta do criaghor —— Situacdo® Desponivol

Seuacho’ Dispondvel ) Orgao’

e — Codigo do Programa®  SECULT202000003 =

Ceplo Vieculado® i Dbl Tipo do Instrumento”

e A I Nome do Programa”™ |

Nome do Programa” | T A rgBo Vinculado® SN . ROMOVER G

e ool A 08 IS HOR s 0ot casats il Focrmcic _ Descrigho do syt
Nome do Programa® [ 1 S0A0 05 s mmﬂ

[CONSTRUIR, REFORMAR E ] Admeusiracio Pabica Estadual ou do Drstrito Fedens!

Descaicio do ADECUAR 0S5

Programa” CULTURAIS.
. p,

O Adminesiracio Flubica Estadual ou oo Dsinio Federal



Onde posso acessar o
Guia de Oportunidades?

v’ E disponibilizado trimestralmente no Portal de Convénios do ES:
Guia de Oportunidades - Para os Municipios =

Essa ferramenta, elaborada através de procedimentos de selegio e classificagio das informagdes dos programas
estaduais disponibilizados no Médulo de Convénios do Sistema Integrado de Gestio Administrativa — SIGA, elenca as
oportunidades de fonte de recursos voluntarios para captagdo municipal com a finalidade de potencializar a
consecugao dos programas do governo.

Conteldo = Atualizagio = Formato = Tamanho =

Guia de Oportunidades - Setembro 2024 01/10/2024 pf 5145 kB
Guia de Oportunidades - Outubro 2023 03/10/2023 pdf 1445 kB
Guia de Oportunidades - Margo 2024 18/03/2024 paf 5340 kB
Guia de Oportunidades - Junho 2024 07/06/2024 pf 5064 kB
Guia de Oportunidades - Novembro 2024 26/11/2024 pdf 5319 kB
Guia de Oportunidades - Fevereiro 2025 18/02/2025 paf 5339 kB




v' Manuais:

Manuais de utilizac&o do SIGA
Conteldo =

1. CONCEDENTES - DISPONIBILIZAGAO DE
PROGRAMAS

2. CONVENENTES - CADASTRAMENTO DE
PROPOSTAS

3. CONCEDENTES - FORMALIZAGAO E CELEBRAGAO
4 - CONVENENTES - EXECUGAQ DO CONVENIO

5 - CONCEDENTES E CONVENENTES - LIBERAGAQ
DE PARCELAS

6 - CONCEDENTES E CONVENENTES - ADITAMENTO
E APOSTILAMENTO

7. CONCEDENTE E CONVENENTE - PRESTAGAO DE
CONTAS FINAL

Outras ferramentas que facilitam o
processo de captacao:

v" Checklist:
Checklist
Contelido =

1. Lista de Checagem - Celebracio de Convénios - Lei
n° 14133/2021

2. Cadastro do Proponente (obtencio do CRCC)

3. Lista de Checagem - Celebracdo de Convénios com
Consdrcios Publicos

v Normas de Procedimento:
SCV - Convénios

SCV N° 001 - Versao 02 - Credenciamento e Cadastramento

SCV N® 002 - Versdo 03 - Proposicdo e Celebracao de Convénios

SCV N° 003 - Versdo 03 - Execugdo de Convénios

SCV N° 004 - Versao 02 - Prestacdo de Contas de Convénios

SCV N° 005 - Extingdo, Denuncia ou Rescisdo de Convénios




Destaques dos
manuais:

v “A proposta que estou elaborando, 36 tem uma meta. Poszo cadastrar
apenas as parcelas e ndo fazer & associagdo @ meta?”

N&o. A associacio das parcelas & meta, €
obrigatdria, além de ser necesséaria para que o
sisterna carregue corretamente os dados na aba
Bens e Servigos. Observe que na lista de parcelas
de desembolso. o sistema destaca em verde as

parcelas selecionadas.

'y

Convenente: Jutho 2006 ae203 S
Convensnte: Setembro 2016 262033 )
Convenente: Novembro 2016 11731047 F

Atengdol $6 aprove o Plano de Trabalho no SIGA,
ap6s a conclusdo de todas as andlises, inclusive a
da PGE (gue € a Ulfima), e apos conferir se €
necessdrio ajustar alguma informacdo da proposta
(principalmente vigéncia do convénio), pois, apos
aprovado, ndo &€ mais possivel fazer nenhuma
edigdo/alteragdoe nem mesmo solicitar

complementagdo co proponente.

No campo para selegdo do processo de aquisigdo, o sistema ndo estd
mostrando as licitagdes cadastradas na aba anterior (aba processo de
aquisigdo).

Ah, entendil Ja ssi o que pode ter acontecido.

lsso acontece devido a uma das duas “falhas”
durante o cadasframento da licitagdo na aba

anterior (aba “Processo de Aquisigdo).




Participem dos cursos ofertados pela ESESP!

Curso de Gestao de Convénios aplicado ao
SIGA (Concedentes)

Curso de Gestao de Convénios aplicado ao
SIGA (Convenentes)

Oficina de Prestacao de Contas de Convénios
Estaduais.




O que esta no radar?

e Novo Decretode Convénios, considerando NLLC;

« Novo Sistema de Convénios;
« Painel Estratégicos de Convénios para convenent

e concedentes;
« Novo Portal de Convénios.

CONVENIOSES



Obrigada)!

Débora Maria do Carmo
SUBCONV/GECOV/SEGER
convenios.siga@seger.es.gov.br
(27) 3636-5211



mailto:convenios.siga@seger.es.gov.br

