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SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa




SIGA: Breve Resumo

Sistema Corporativo e Estratégico do Estado

Composto de 08 mddulos e sub-modulos integrados
Cadigo fonte de propriedade do Estado e mantido pelo PRODEST

Objetivos Principais

Padronizar digitalmente as atividades de gestdo administrativa
Gerar economia com sua utilizacao unificada por todo o Estado
Melhorar o controle e a transparéncia do Poder Executivo
Propiciar a melhoria na tomada de decisao pelos Agentes Publicos



O objetivo do SIGA e fortalecer a gestao administrativa de forma
gualificada por meio de uma ferramenta corporativa, com
abrangéncia em todos os Orgéos e Entidades do Poder Executivo
Estadual.
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MODULOS DO SISTEMA SIGA

Catalogo de Materiais e Servicos
Cadastro de Fornecedores e Convenentes
Compras

Almoxarifado

Contratos

Convénios

Patrimbnio Mobiliario

Patrimbnio Imobiliario



MODULOS DO SISTEMA SIGA

Catalogo de Materias e Servigos

Contém o cadastro de todos 0s materiais e servicos contratados pelo
Poder Executivo Estadual, visando a sua padronizacao.

Cadastro de Fornecedores e Convenentes

Contém os dados de fornecedores de produtos e servicos no Estado e

das Prefeituras que visam a celebracao de convénios com Orgaos
Estaduais.



MODULOS DO SISTEMA SIGA

Compras

Modulo que centraliza a execucéo digital das aquisicoes do Poder
Executivo Estadual.

Almoxarifado
Contempla a gestao dos bens de consumo e bens permanentes.



MODULOS DO SISTEMA SIGA

Contratos

Permite a gestdo dos contratos celebrados pelo Poder Executivo
Estadual.

Convénios

Permite a gestdo dos convénios entre o Poder Executivo Estadual e os
Municiplos.



MODULOS DO SISTEMA SIGA

Patrimonio Mobiliario
Contém as funcionalidades que permitem a gestdo digital do
Patrimonio Estadual.

Patrimdnio Imobiliario
Contem as funcionalidades que permitem a gestao digital dos imoveis
do Estado.
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MODULO DO CONVENIOS

Perfil Proponente/Convenente

Acessivel através do Portal SIGA ou do Portal de Convénios do
Governo do Estado.

WWW.Siga.es.gov.br ou www.convenios.es.gov.br

Perfil Concedente

Acessivel através do Portal SIGA ou do Portal de Convénios do
Governo do Estado.

WWW.Siga.es.gov.br ou www.convenios.es.gov.br
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Formularios de Cadastro de Representantes

Formularios disponiveis no www.convenios.es.qov.br

Formulario n°1 - Indicacao de Gestor SIGA - Convenentes
Formulario n°2 - Ativacédo de Usuario - Convenentes

Formulario n°3 - Inativacao de Cadastro Usuario - Convenentes
Formulario n°4 - Alteracéo Cadastro de Usuario - Convenentes
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Credenciar-se para participar
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RELATORIOS

Consultar Ajustes

AREA DO PROPONENTE

Area do Proponente

AREA DO CONCEDENTE

Area do Concedente

Dados do Credenciamento do Usuério
Nome Usudrio®
Login*®
Senha*

Confirma Senha*®
E-mail*

CPF*

RG*

Orofo Expedidor®
Watricula

Estado®
Municipio®
Endereco™

CEP*
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Passos - Inserir Representante no SIGA

Passo 1 - Inserir no Portal de Convénios atravées do botéo
“Credenciar-se” as iInformacoes cadastrais do
Representante do Municipio no SIGA para o qual deseja-se
0 acesso.

Passo 2 - Remeter para a equipe de cadastro da GESIS
(SEGER) atraves do e-malil
coordenacao.siga@seqger.es.qov.br 0 formulario
correspondente e com as assinaturas solicitadas no
mesmo.




Observacao Importante

Para o passo n°, os formularios podem ser
assinados eletronicamente e enviados de forma
eletronica utilizando o Sistema e-Docs do Governo
do Estado do Espirito Santo.

Nesta modalidade de envio via Sistema e-Docs,0(S)
formulario(s) deve(m) ser enviado(s) para o grupo
“SIGA — Cadastros Gerais” do 6rgao “SEGER”.



Observacao Importante

Para o0 passo n°, os formularios podem ser assinados
eletronicamente e enviados de forma eletronica utilizando o
Sistema e-Docs do Governo do Estado do Espirito Santo.

O endereco de acesso do Sistema e-Docs € o www.e-docs.es.gov.br
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Ponto de Atencao!

Nos casos de :
1) Indicacdo de Gestor de Convénios do Sistema SIGA (Formulario n°l1),
2) Inativacdo de Representantes (Formulario n°3)
3) Alteracao de dados cadastrais de Representantes (Formulario n°4) ja
possuem usuario no Sistema
NAO é necessério realizar o passo 1




@ ™ Portal de Convénios - Governc X -+ v a

YL (& O B hips//convenios.es.gov.br w

©
Sobre o Portal Fale conosco Buscar n

Portal de
Conveénios

Governo do Estado do Esplirito Santo

Portal do SIGA

i ACESSO RAPIDO

PAGINA PRINCIPAL co NVITE ;
CRCC ON-LINE > webinar l &
NOTICIAS Como aperfeicoar e alavancar as parcerias
entre o Estado do Espirito Santo e os )
2.z o s 2 Credenciar-se
CONSULTAS > Municipios por meio de convénios

MODELOS DE DOCUMENTOS

»— 04 de outubro (quarta-feira) Transmisséo:
outube.com/eadeses
AJUDA > 13h30as 17h y P
LEGISLAGCAO E ORIENTACOES > s Proponente
e s e o & Convenente

REGULAMENTACAO ESTADUAL DAS

PARCERIAS COM OSC'S >
PERGUNTAS FREQUENTES > ! q!
COMISSAO GESTORA > Consikeald

Didrio Oficial do = &
EspiritoSanto ‘I e PORTAL

TRANSPARENCIA

Concedente

oil
>

SIGA >



SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa




E para Servidores Publicos Estaduais?

Acesse o Portal do SIGA no www.siga.es.gov.br preencha o formulario de
cadastro de usuario (Formulario n°2) ou de atualizacédo de usuario (Formulario
n°3) seguindo as instrucdes contidas no mesmo.Em seguida,realize o envio

exclusivamente via sistema e-Docs para o grupo “SIGA - Cadastros
Gerais” do 6rgao “SEGER”.
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GESIS/SUBAD/SEGER

Suporte SIGA
0800 799 99 47

suportesiga@ilhaservice.com.br

Www.siga.es.gov.br

Coordenacéo do SIGA
coordenacao.siga@seger.es.gov.br
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