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PASSO A PASSO PARA REGISTRO NO SIGEFES

1. Registro de convénio, Termo de Fomento e Termo de Colaboragao

Entrar no site: https://sigefes.sefaz.es.gov.br/Siplag4d/faces/login.jsp

Apds habilitado (login e senha), seguir o seguinte passo a passo:

1.1- Selecionar as abas: “Execucdo / Contratos e Convénios”;
1.2- No menu lateral esquerdo clicar na opgdo “Convénio”;

1.3- O sistema exibird a lista de todos os convénios ja cadastrados. Para realizar o novo registro, clicar na opgdo
“" L/}
Inserir”:
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[Execucio Orgamentaria [Execucio Financei Contabilidade Contratos e Convénios s 1043 mensagens ndo ldas
eI Convénio Execugdo > Contratos e Convénios > Convénio
Registro de Convenio 2| Filtro
Contrato Contatido terar [ Visuslizar |\ Excluir gl Imprimir

& Mimerg - Tipo da 3
Nimera Original e atice Mome Cod. UG |Mome UG Emitente Papel da UG |Beneficdada/Concedents Executor s Exduido
o o 31639119000125 - AMUNES-ASSOCIACAQ DOS 2
001/2011 008795 importado do 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL Concedente Convénio Nao
MUNICIPIOS DO ES
SIAFEM
e 0551035500014 - SECRETARIA ESPECIAL DE
771453(2012 010234 importado do 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL Beneficidria Convénio Nao
POLITICAS P/ MULHERES
SIAFEM
Convénio
B 01612452000197 - MINISTERIO DO E =
7755562012 010235 importado do 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL Benefidaria e s R Convénio Mao
SIAFEM
e 074309 10000143 - SECRETARTA NACIONAL DE
775123/2012 010236 importado do 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL Benefidaria Convénio Mao
JUVENTUDE, PRES. REPLB
SIAFEM
... 05510958000146 - SECRETARIA ESPECIAL DE i =
788211/2013 130035 65058526 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL Beneficiria POLITICAS P/ MULHERES Convénio N&o
... 05510958000146 - SECRETARIA ESPECIAL DE tiy =
799637/2013 130038 65074149 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL Beneficidria POLITICAS P/ MULHERES Convénio N&o
. 0551095800014 - SECRETARIA ESPECIAL DE . -
787903/2013 130042 65058615 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL Beneficiéria POLITICAS P/ MULHERES Convénio Nao
= 07490910000149 - SECRETARIA NACIONAL DE = =
794240/2013 130046 65479041 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL Beneficiéria JUVENTUDE, PRES. REPUE Convénio Nao
. 05510958000146 - SECRETARIA ESPECIAL DE . -
788235/2013 130047 65075552 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL Beneficiéria POLITICAS P/ MULHERES Convénio Mao
27174093000127 - PREFEITURA MUNICIPAL DE
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1.4 - Preencher os campos obrigatérios com os dados do instrumento, conforme orientagées abaixo:

thtps:ﬂ;igefes.;efazes‘gnv.hn’iu x B

€ ) O @ hitpsy//sigefes.sefaz.es.gov.br/Siplagd/faces/execucao/ contratoConvenio/ convenioEdit jsp € || Q Pesq

E[ESI==] sistema Integrado de Gestio das Financas Publicas do Espirito Santo et
Ly Locus

Seja bem vindo(a), Gizelli Baiocco Martins de Souza  Exeratio 2017

Planejamento Execucio Apoio Administracio Relatérios

Execucao Orcamentaria Execucao Financeira Contabilidade Contratos e Convénios W 1043 mensagens nao fidas

Inserir Convénio Execucdo > Contratos e Convénios > Convénia > Inserir Convénio

Dados Gerais Ativa e
Nimero Automético

* Nimero Original

*Nome
* Unidade Gestora Qe
Papel da UG na celebracio do convénio @ Concedente () Benefidaria
* Benefidario Q [
Executor q Q, 7

* Domidlio do Beneficiario | - Selecione - E

Tipa de Transferénda | Convénio |z|

Detalhamento Ao

* Data da celebragio Ea) Data da publicago %
* Data de inicio da vigénda E’é * Data do fim da vigénda [529
Data da resciséo [’29 Data da publicago da rescisgo F@ Ti
Data da condlusdo E’E'g
* Valor concessio Valor da contrapartida
* Objetivo

ol Imprimir | ) Confirmar ‘ #24 Cancelar | 2 Histérico ‘

Sua sessdo expira em: 29:58 Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados. Versdo 4.1.0 - Build: 201607211935

v" Nuamero Original: corresponde ao nimero do instrumento assinado.
Considerando os diversos tipos de instrumentos orientamos proceder da seguinte forma:

Convénio: Indicar somente o nimero do convénio (OBS. Para os convénios celebrados pelo SIGA utilizar o
numeracdo por ele gerada).
EX. 001/2017

Termo de Colaboragao: digitar Termo de Colaborag¢do mais o nimero correspondente.
EX. Termo de Colaboracdo 001/2017

Termo de Fomento: digitar Termo de Fomento mais o nimero correspondente.
EX. Termo de Fomento 001/2017

v Nome: numero do processo

v" Unidade Gestora: UG do respectivo 6rgdo

v" Papel da UG na celebrag¢io do convénio: marcar a op¢io concedente ou beneficidrio (Para recurso
estadual marcar op¢do Concedente e para recurso federal marcar Convenente/Beneficiario)

v Beneficiario: indicar a CNPJ

\

Executor: quando designado no instrumento indicar o CNPJ correspondente

v" Domicilio do Beneficidrio: selecionar a conta bancaria cadastrada pelo GFS no SIGEFES em conformidade

com a indicada no instrumento.
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Tipo de Transferéncia: convénio

Data da celebragdo: data da assinatura no instrumento

Data do fim da vigéncia: data prevista para o término do instrumento

Valor concessao: valor do aporte financeiro do Concedente

Valor da contrapartida: valor do aporte financeiro do Convenente (beneficiario)

Objetivo: descrigdo do objeto conforme estabelecido no instrumento firmado, informando neste campo a
data da realizacao do registro

1.5 - Apds conferéncia, confirmar os dados, clicando no botao “Confirmar”.

2. Emissdo do comprovante de Registro de convénio, Termo de Fomento e Termo de Colaboragdo
Para impressdo do registro efetivado, seguir o seguinte passo a passo:

2.1 - Proceder consulta por meio do campo FILTRO (disponivel ainda no caminho: “Execug¢éio / Contratos e
Convénios / Convénio/Filtro”, demonstrado no print abaixo);

2.2 — Na opgdo “Propriedade”, clique na opg¢do “selecione” e o sistema exibird uma lista de opg¢des;

2.3 - Selecionar uma das op¢des descritas na lista, conforme tela abaixo:

- . - — i
]hﬂps:/’fs\gefes‘sﬁaz‘es‘guv‘brfSu x ‘ o e
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Planejamento Execugio Apoio Administracio Relatdrios Seja bem vindo(a), Gizelli Baiocco Martins de Souza  Exercicio 2017

Execugdo Orcamentdria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios 88 1043 mensagens néo fdss

T Convénio Execugdo > Contratos e Convénios > Convénio
Registro de Convénio | Filtro & Limpar
Contrato Exduir‘Prupmedade ‘ Megar |Operador |Va\ur
4 | selecione E 1 iqual |z|
Seledone
NCmera Original
Nimero Automatico
Nome
~| Co|Ced. UG e Inserir [ Alterar visualizar | T Excur gy Imprimir
Nome UG Emitente =
Nomerd Papel da UG e (Cod. UG Nome UG Enitente Papel da UG  [Benefidada/Concedente Breator 700 [Fchico
| Benefidada/Concedente S
Executor nvénio
001/20 Tipo da transferéndia ortado do 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL o [ LWL NESASSOCIACAT DOS Convénio  NEo T
. MUNICIPIOS DO ES —
Excluido FEM
e 05510958000146 - SECRETARIA ESPECIAL DE
771453/2012 010234 impartado do 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL Beneficiaria Convénio Mao
POLITICAS P/ MULHERES
SIAFEM
Convénio
= o 01612452000157 - MINISTERIO DO 5 -
775556/2012 010235 importado do 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL Beneficiria B e Convénio Néo
SIAFEM
e 07490910000143 - SECRETARIA NACIOMAL DE
776123/2012 010236 impartado do 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL Beneficiaria Convénio Mao
JUVENTUDE, PRES. REPUB
SIAFEM
= 05510953000145 - SECRETARIA ESPECIAL DE 5 =
788211/2013 130035 65058526 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL Beneficidria POLITICAS P/ MULHERES Convénio Nao
-~ 05510953000146 - SECRETARIA ESPECIAL DE 5 =
799637/2013 130036 65074149 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL Beneficidria POLITICAS P/ MULHERES Convénio Nao
5510953001145 - SECRFTARTA FSPFCTAL NF

Sua sess3o expira em: 27:25 Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados. Vers3o 4.1.0 - Build: 201607211935

2.4 — Apds selecdo da opgdo desejada (numero original, nUmero automatico, nome ou outros), indicar no campo
“Valor” o nimero correspondente;

2.5 — O sistema apresentara os dados do Convénio/Termo de Fomento ou de Colaboracéo;
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2.6 - Em seguida, marque a linha detalhada dos dados, clicando na opg¢do “Visualizar”;

|/ Mtpsifsigefessefazes.gov S| x\M Dudaling, Sahatore Ferragar: % \ +

‘igefes.sefaz.es.gov.br/Siplagé faces/execucao/contratoConvenio/execucaoContratoConvenioMain.jsp 10

£

& RTemresumo @ SIGEFES @ Portal de Convénios

@ || Q Pesquisar

L ocus
Exerddo 2017

Seja bem vindo(a), Jussara Flomena Martineli Miranda

Contabilidade Contratos e Convénios 8 1052 mensagens ndo fdas
Convénio Convénio Execuggo > Contratos e Convénios > Convénio
Registro de Convénio vl & Filtro Q Limpar
Contrato Ex:\uir‘Prnpnadade ‘Negarl Operador |Va|nr
| [ nimero Automgtco [=]  E1 [igual =] 170010
T || selecione Bl O [igwl [
| Contetido e Inserir [ Al Exclur gl Imprimir
Ndmero 1 Nimero Tipo da _
Original Autortico Nome Cod. UG [Nome UG Emitente Papelda UG |Beneficiada/Concedente e Excluido ‘
| SECRETARIA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, 125- AGRICULT. E N
ST 7asasem 3tnn GO0 0GR Benefin 1| bW 28 - NMBTERD PAAGTQL T EDC) Convéne Mo

Sua sessdo expira em: Logus Teecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

Versio 4.1.0 - Buid: 201607211935

2.7 - Para impressao clicar na opgdo “Imprimir” e na préxima tela “Visualizar Impressao”;

'https:l!slgefe:‘sefaz‘es‘gov.bn’5|| x

sigefes.sefaz.es.gov.br/Siplagd/faces/execucao/ contratoConvenio/ convenioEdit.jsp

SESY=  sistema Integrado de Gestio das Financas Piiblicas do Espirito Santo

Planejamento Execucio Apoio Administracio Relatdrios

Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira ntabilidade Contratos e Convénios

Alterar Convénio
Dados Gerais
Nimero Automdtico 140182
*Numero Original | 001/2014 Convénio ja registrado
Nome | 63578301

* Unidade Gestora 100101 &, @ casa o
Papel da UG na celebracio do convénio @) Concedente | Benefidaria

* Beneficiario | 27174093000127 ‘Q\ % PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA

Domidlio do Beneficidrio | 021 - 0110 - 23041106 - Convénio SCV/001/2014

Executor

Tipo de Transferéncia | Convénio

Detathamento

Data da celebracdo 02/06/2014 Data da publicacdo

Data de inicio da vigéndia | 02/06/2014 Data do fim da vigéndia | 30/06/2015

Data da rescis3o Dats da publicacio da rescisio
Data da condusdo
0,00

Valor concesso Valor da contrapartida

Objetivo

77.841,00

Capacitar Profissionais dos Servicos Espedializados e da Rede de Atendimento as Mukheres em
Situacsio de Viol&ndia, Gestores Publicos e Entidades da Sodedade Civil Organizada do muriciio de
Serra

C || Q Pesquisar

Pagina Inidal | Ajuda | Sair
LriLocus
Seja bem vindo(a), Gizelli Baiocco Martins de Souza  Exeratio 2017

8 1317 mensagens ndo bdas

Execucdo > Contratos e Convénios > Convénio » Alterar Convénio

Ativa

(]

@ {73 Cancelar ‘ 2 Histérica |

xpira em: 29:54 Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados.
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Khttps:/!slgefes‘sefaz‘es‘gov.bn’5|| x \_+

€ ) @ @ htips//sigefes.sefaz.es.gov.br/Siplagd/faces/execucao/contratoConvenio/ convenioEdit.jsp c il =] ¥ /& =
Relatério
Resultado 23 Visualizar Impresssio -
e
|<lPrimeira < AnteT Exs  [WRTF  m=TXT  [}POF
Governo do Estado do Espirito Santo 2
2 It
Convénio
Identificacdo
Nimero Automatico Namero Original
140182 001/2014
Nome Tipo
62578301 Convénio
Concedente A
Unidade Gestora 3
100101 - SECRETARIA DA CASA CVIL
Beneficiario
CHPJiNome
27174092000127 - PREFETURA MUNICIPAL DE SERRA
Domicilio Bancario
021 - 0110 - 23041108 - Convénio SCV/001/2014 (27174093000127)
Detalhamento 4
Data da celebragio 02/08/2014|Data da publicagio
Data de inicio da vigéncia 02/08/2014|Data do fim da vigéncia 30/08/2015|
Data da rescisdo Data da publicagio da resciséo
Al Sair
Logus Tecrologia © 2014 - Todos os direitos reservados.
2.8 - Efetivar impressao;
—
https://sigefes.sefaz.es.gov.br/Sip % \_+
€ ) O @ nhitps//sigefes.sefaz.es.gov.br/Siplagd/faces/execucao/contratoConvenio/ convenioEditjsp e

Relatério

& Visualizar Impressio

+ Zoomautomitico *

Governo do Estado do Espirito Santo
Convénio

Identificacio

9 Configurar Pagina

Nimero Automatico
140182

Numero Original
001/2014

Nome
63578301

Tipo
Convénio

Concedente

Unidade Gestora

100101 - SECRETARIA DA CASA CIVIL

Beneficiario

CNPJ/INome
27174093000127 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRA

Logus Tecrologia © 2014 - Todos os direitos reservados.

3. Registro de Aditivo

Af) Sair

3.1 - Proceder consulta no campo “FILTRO”, selecionando uma das opc¢des destacadas abaixo;
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@ B  https//sigefes.sefaz.es.qov.br/Siplagd/faces/execucao/contrataConvenio/execucaoContratoConvenioMain.jsp

& |[Q pesquiar "Ee 94 A =

Administracio Relatérios ja bem vindo(a), Gizelli Baiocco Martins de Souza  Exeraidie 2017

Contabilidade Contratos e Convénios 8 1043 mensagens ndo lidas

et Convénio Execugdo > Contratos e Convénios > Convénio
Registro de Convénio ~| Filtro Q Limpar
Centrato Excluir|Propriedade | egar |operador valor
gl || Selecione B [T iqual E
Nimero Criginal
| Miimero Automético
Nome
| o Cod. UG gpinserit [ Alterar  [C) Visuslzar | T Exclur gy Imprimic
- Nome LIG Emitente B
Nimerg Papel da UG e Cod. UG Nome UG Enitente Papel da UG [Beneficads/Concedente Erecutor |10 2 Exciido ‘
Beneficiada/Concedente ZiiisiEtis
Executor nvénio R
001/20| Tipo da transferénda artado do 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL i T N AN N O D Convénio  Nio a
E MUNICIPIOS DO ES
Excluido PFEM
Convénio
771453/2012 010234 importado do 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL Beneficidria WOHTERERE e A O SRR O L Convénio Nao
POLITICAS P MULHERES
SIAFEM
Convénio
.. 01612452000197 - MINISTERIO DO 5 -
775556/2012 010235 tado d 100101 SECRETARTA DA CASA CIVIL Benefi [0 I;
J: importado do enefdis o VOLVIMENTO AGRARIO onvénio B0
STAFEM
Camcn 0743091000145 - SECRETARIA NACIONAL DE
7761232012 010236 importado do 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL Beneficidria Convénio Nao
JUVENTUDE, PRES. REPUB
STAFEM
.. 05510958000146 - SECRETARTA ESPECIAL DE " e
788211/2013 130035 65058526 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL Beneficria POLITICAS P/ MULHERES Convénio Nao
A 05510958000146 - SECRETARIA ESPECTAL DE = i
799637/2013 130036 65074149 100101 SECRETARIA DA CASA CIVIL Beneficidria POLITICAS P/ MULHERES Convénio Nao
NESNASRNNN1 45 - SECRFTARTA FSRFCTAL NF

Sua sessdo expira em: 27:25 Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados. Vers3o 4. 1.0 - Buid: 201607211935

3.2 - Uma vez identificado o registro no SIGEFES, clicar no campo “Alterar”, conforme segue:

https://sigefes.sefaz.es.gov.br/Si; % B

(.

() & | https://sigefes.sefaz.es.gov.br/Siplagd/faces/execucao/ contratoConvenio/ execucaoContratoConvenioMain jsp C || Q Pesquisar ﬁ ﬁ 4+ £ | =

Pagina Inicial | Ajuda | Sair

SIGEFES R Integrado de Gestao das Finangas Publicas do Espirito Santo L

Saja bem vindo(a), Gizelli Baiocco Martins de Souza  Exercicio 2017

Relatérios

8 1045 mensagens nao fidas

ontabilidade Contratos e Convénios

Convénio Convénio Execugo > Contratos e Convénios > Conveénio
Registro de ConvEnio | [4 Fiitro @ Limpar
B Exdu\r‘Fropriedade |Negar ‘Operador |Va\ar

Nimero Automético |Z| F [igual =] [102m0

7| [ seleciane =] A [ [=]

| Contelido

sessE0 expira em;

Tecologia © 2014 - Todos os direitos reservados. Vers3o 4.1.0 - Build: 201607211935

3.3 - Escolher a Aba “Aditivos/Inserir”:
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£riLosus
Seja bem vindo(a), Gizelli Baiocco Martins de Souza  Exeratie 2017

8 10495 mensagens ndo lidas

ntabilidade Contratos e Convénios

Alterar Convénio Execugdo > Contratos e Convénios > Convenio > Alterar Convénio

Dados Gerais Ativa |
Nimero Automatico 140270
* NUmero Criginal | 079/2014 Convénio j& registrado
Nome | 65542622

*Unidade Gestora 360101 ), @ SEDURE
Papel da UG na celebracgo do convénio

oncedente () Benefidaria
* Benefiidrio | 31796626000180 ‘\;k . PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA DOCE DO NORTE
Executor ee

* Domiciio do Beneficiério | 021 - 0182 - 0023830102 - REFERENTE AQ 2014CV073 E

n

Convénio |~

Detalhament nidades Gestoras permitidas

Conteiido o Inserir lterar ) Visualizar il Exchuir

Aditivo [Tipo de aditvo Inicio da Vigéncis Fim da Vigéncia Data da publicacio v |ativo

NZo ha dados para esta consulta,

. Imprimir ‘ ) Confirmar ‘ #24 Cancelar | (2 Histrico ‘

Logus Tecnologia © 2014 - Todos os direitos reservados. Vers3o 4.1.0 - Build: 201607211935

3.4 - Preencher as devidas informacdes do termo aditivo assinado, e Clicar na op¢do “OK” para confirmar as
informacdes;

'httpfsl!s\gef&sefaz‘5.gw‘bn'5\| x

. £LrLocus
Seja bem vindo(a), Gizelli Baiocco Martins de Souza  Exeraidio 2017

& 1045 mensagens néo ldas

Alterar Convénio Execugdo > Contratos e Convénios > Convénio > Alterar Conveénio
Dados Gerais Ativa e

Nimero Automético 140270

* Numero Criginal | 079/2014 Convénio j& registrada
Nome 65542522 !

* Unidade Gestora 360101 &, @ SEDURE JessizAdmg E’({E'“I’kx 29f1dll'1993 L
Papel da UG na celebracdo do convénio (@) Concedente | Benefidar Cédign 01% A Informe uma data entre 01/05/2015 e 01/05/2015.

Dl ua puoicayay g

* Beneficirio |31756626000180 | €, Data de inicio da vigéndia By Tt e s o &
S l:l q Valor concesséo Valor da contrapartida ]
* Domiclio do Beneficiario ’m Obieto
Tipo de Transferéncia m
e
T ¢ B e M v @er | |
Aditivo [Tipa de aditivo [ini OK | Cancelar ‘ [alor [Ativo
30 hé dados para esta consulta.

idades Gestoras pen

-

o Imprimic | @) Confimar | @y Canceler | @) Histirico |

2014 - Todos os direitos reservados. 530 4. 1.0 - Buik 607211935

Sua sesso expira em: 29:57 Logus Tecnologia

3.5 - Para finalizar ratificar as informac&es clicando no campo “sim ou ndo”;



GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Controle e Transparéncia

ey

@)@ﬂ https://sigefes.sefaz.es.gov.br/Siplagd/faces/execucao/contratoConvenio/ convenioEdit jsp c ||QPE§quLmr \ wBa @ 3 # ‘ =

Tem certeza que deseja salvar? A edigdo dos valores ou
vigéncia do aditivo nSo sera mais it

3.6 — Nota: Para os aditivos que tratam de decréscimo de valor, utilizar o sinal negativo antes do mesmo nos

campos “Valor Concessao” ou “Valor da Contrapartida”, conforme o caso, e para alteracdo de cldusula,
descrever no campo “Objeto” as devidas alteragGes.

4. Para Cancelamento

4.1- Para inativa¢do do registro no SIGEFES, apos selecionar uma das opgbes de consulta no campo “FILTRO”,
marcar a linha correspondente e clicar no campo “Excluir”, confirmando em seguida se deseja realmente excluir o
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registro;
| —, =
@) @a https://sigefes sefaz.es.gov.br/Siplagd/faces/execucao/contratoConvenio/ c ioEdit.jsp [ H Q Pesquisar | ﬂ | E O 4 @ | =




