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1 - Inser¢do do instrumento Termo de Convénio, nos convénios com

celebracao concluida no SIGA

Deverao ser inseridos no SIGA, pelos concedentes, os instrumentos Termo de Convénio

relativos a todos os convénios celebrados no sistema, na forma indicada nesse Passo a Passo:
1.1 Acessar o modulo de convénio do SIGA com pertfil “Concedente”

1.2 No menu lateral esquerdo, clicar na opgao “Convénios”:

QSIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Convénios

( Area Privada Concedents
Ponopat [Sair | Usuano ADMINISTRADOR DO SISTEMA DE CONVENIOS

1 CONCEDENTE/SECONTIPGE Bam-Vindo a Area do Concedents
Convanios
Convinios Federaes
Crodonciado
Libaracho de Parcelas

Prestacho de Contas

1.3 O sistema exibira a lista de todos os convénios celebrados pelo Concedente. Em cada convénio

listado, deve-se clicar na opgao “Editar’:

ATENCAO: Quando a opgio “Editar” nio estiver disponivel, significa que o convénio ja
possui Prestagao de Contas finalizada no SIGA, por isso o sistema ndo permite mais a
edi¢do. Contudo, para esses casos, estara disponivel a opgao “Visualizar” do convénio,
onde o usuario devera clicar para ter acesso aos botdes de inser¢io dos instrumentos. Apos

clicar no botido “Visualizar” pode-se seguir os passos seguintes normalmente.

Lista de convénio

Numero do Razao Objeto do Plano de
convénio Social convénio Orgdo Suscho | Edier Vieuslizer lnpeimis Trabalho
MUNICIPIO
DE Epasse de
G | Tl Poreraa il s < =
Fy | 2
MUNICIPIO  Aposo Téomoo o
IASES/0022014 DE BnanCesro Gar IASES  Convénio 4 “ P

ARACRUZ coniin

Manter O
IASFSAINV14 '_'_ gt -.o. desanvohnmentin IASFS Convénio L (=1



1.4 Acessar a aba “Celebragao” e na se¢ao de nome “4° Passo — Termo de Convénio”, clicar na op¢ao
“Adicionar Arquivo™.

Dados | Particpantes  Grono Fisico | Crono Desembolse  Bans @ Serigos | Planc de Aplcacio . Anexo | Parecer | Empanho | Calebragao |
Processo de AQuscho | Contiato | Documento Contibil 0B | Adtamento/Aposbiamenty  Promogacio de O | Ricedas Diversas  GestoresF iscas |

Nirmeno do Comvéneo WSES002:2014

Data Assinatura =
Usuano Assinatura VITOR ROSALEM SELESTRINO
2" Pasao - NE

Numero NE 2014NEO148S

Valor Empenhado 18801129

Data de Emmsio 0072014

¥ Pasaso - Registro Sigefes
Nimero Regestro
Data do Registro 077201 -

&° Passo - Tarmo do Convenio

TOmo do Comveno “+ Adicionar Arquivo

1.5 O sistema exibira uma janela para sele¢io do arquivo (Intrumento Termo de Convénio

assinado pelas partes a época da celebragao), que deve estar digitalizado e salvo no computador

do usuario. Selecione o arquivo e clique na opgao “Abrir”:



‘Dados  Partcipantes | Crono Fisico | Crono Desemboiso | Bens & Serv agho | Anexo | Parecer | Empenho | Celebragc
mnmlmlmmlmmmlmamj Recedas Diversas | Gestors

Salvar celebragio
Numero Interno do Convénio

* T 4 v Meucompitader ¢ Decumentos » TERMO DE CONVEND v e Peumisent TIUMO OF COMVE. 0

O MR
T8 Omwnuace  Novapaits E~ 0 e
SO A Name N Oste ds musifiseg.. Tou Yomashs

& TIAMO OF CONVING WA Mt Wt 0, nen

- e do
A T

4 Derusmmeins

8 lowrlvat

& mageny

¥ Wi

B Valeoy

B Dice Local 1€}
o Do (D)

Nasta i Ramstn Foa7ama -

»

1.6 O arquivo/nome do arquivo passard a constar na secao de nome “4’ Passo — Termo de Convénio”,

no campo “Arquivo”:

Dados  Patopantes Ciono Fisco  Crono Desemboiso  Bens e Senwgos | Plano de Apicagio . Anexo  Parecer  Empenio  Celebraglo |
 Processo de AQusaio | Contralo | Doaumento Contitd | 08 AdtamentoiApostiamento | Pronogecio de Ofico | Recetas Dwersas  Geslores/

. Sebves caletuncho

Numero interne do Convémio

Nimero do Convéro IASEST0272014

1* Pass0 - Assinaturs

Data Assratira RoEme o
Usuiro Assnatirs VITOR ROSALEM SELESTRINO
7 Passo - NE

Nuomaro NE 2014NED 1485

Visior Empentisdo 18801129

Dats do Emessao 040772014

3 Passo - Reglatro Sigefes

Nourmero Hegstro fre

Data do Regetro feoizmss %
& Passo - Termo do Convério

Tormo dn Coméso 4 Adicionar Arquivo




1.7 Para concluir, clique no botao “Salvar celebragao”. O sistema emitira a mensagem “Celebragao salva

com sucesso”, confirmando a operacgao:

Daoos Paticpordes  Ceono Fisco  Crono Desemiboiso — Bens 0 Servigos |~ Plano de Apkcacho . Anexo  Patecst . Enpenho . Celebragio |
Processo de Agusigio  Contrste  Documento Contatd OB AdtamenioApostilemento  Prorogacho de Ofico  Recetas Diversas = Gestores/Fiscas.

N Calutyagho saivy 00 Sucesso

Numero intermo do Convénio

Observagao: A visualizacao do arquivo inserido é permitida a qualquer usuario do sistema na
propria aba “Celebracao”. Contudo, a substitui¢ao do arquivo Termo de Convénio, que podera
ocorrer a qualquer tempo, se necessario, ¢ permitida apenas ao usuario com perfil de Concedente.
Para tal, basta clicar na opcao “Adicionar arguivo”, constante nessa mesma aba (Celebragao),

selecionar o novo arquivo e concluir clicando no botao “Salvar celebracao”.



2 - Insercao do instrumento Termo de Convénio nas propostas a serem
celebradas no SIGA

Deverao ser inseridos no SIGA, pelos concedentes (apds as assinaturas das partes no instrumento
de convénio e antes da celebracdo no sistema), na aba Celebracao, o instrumento Termo de

Convénio, na forma indicada nesse Passo a Passo:

2.1 Ap6s a aprovagao do Plano de Trabalho no SIGA, o sistema disponiliza a aba “Celebracio” que
contém, dentre outras informacdes, o botao Gerar niimero do convénio. Clique no botao Gerar niimero

do Convénio. O sistema gera o nimero do conveénio:

Dados  Paopentes  Crono Fisco  Crono Desembolso  Bens @ Senigos  Plano de Apscaciio . Anoxo  Parecer  Empentio  Celebrago

S Cottengho saiva comm 00

O Namaro do convinrio Ouaco Comm MG

Numero interno do Convénio

Nomero do Comviruo

O namero do convénio gerado pelo SIGA ¢ necessario para a realizagdio dos procedimentos
seguintes, relativos ao empenho, registro do convénio no SIGEFES e elaboragao do Termo de
Convénio (ja que deve-se utilizar a numeracao gerada pelo SIGA nos Termos a serem assinados

pelas partes).

A conclusio dos procedimentos acima sao necessarios ao preenchimento dos 05 Passos contantes

da aba Celebracao, demonstrados abaixo:



Dacos | Participantes | Crono Fisko | Crono Desembolso | Bens e Servigos | Plano de Apicac3o | Anexo  Parecer | Empentio | Celebragio |

Sahviw cplobtagho | Gert numero 3o convinio

1" Passo - Assinatura

Data Assinatura

Usugno Assinaturn ADMINISTRADOR DO SISTEMA DE CONVENIOS
2’ Passo - NE

Nimato NE 7%

Valor Empertindo 100,00

Data do EmissBo oene2018

3’ Passo - Registro Sigefes
Nimere Registro
Data do Regestro

4" Passo - Termo do Convénio
Torme do Comban 4 Adicionar Arquive

Arquve

§° Passo - Publicagao
Data da Publicagso
Protocolo de Publicagio
Usuano Publcacho

2.2 De inicio, na aba Celebragao, é necessario registrar as informagoes de data de assinatura (7° Passo),
do empenho (27 Passo/ geradas automaticamente pelo sistema) e o numero do registro do convénio

no SIGEFES (3° Passo).

2.3 Ap6s isso, na secao 4’ Passo, clicar na opgao “Adicionar Arquivo” para inserir o Termo de

Convénio.

2.4 O sistema exibira uma janela para selecio do arquivo (Intrumento Termo de Convénio
assinado pelas partes), que deve estar digitalizado e salvo no computador do usuario. Selecione o

arquivo e clique na opg¢ao “Abrir’:



Usudno Assinatura ADMINISTRADOR DO SISTEMA DE CONVENIOS
2" Pa
T b v Meucompatader » Documenton » TERMO DE CONVING v & Pesquise TIRMO DL COMVE. B
Vislor Orgeient »  Nerva poska = 0l @
A Sy D A Nome g Dats de modificas.  Tipo Lamanho
m A O B8] T o &
00 Nou compitidir 84 TORMO DE CONVENG DO 2018 121 Macroseft Wont D SR
¥ i Area de Trabaino
1 Decumentas
1§ Downlosds
& Imagens
¥ Misicn
Data A Vedeor
W Owco Lo (€9 |
4 Pa u Dados (DY
o SEGEN (%) .
Tomo | e »
Nome: | v | Todos ox anuives v)
P [ A ][ Comme

2.5 O arquivo ou nome do arquivo passard a constar no campo “Arquivo’:

‘Dados | Patopantes  Ciono Fisico  Crono Desemboiso  Bens @ Senwgos  Plano de Aplcago . Anexo  Parscsr - Empentio Celebragdo |
 Processo de AqusaSo | Contrslo  Documento Contitd | 08 AdtamentaApostiamento | PronogecSo de Ofico | Recetes Dwersas  Geslores)

_ Sebves coleteaho

Numero interno do Convémio

Numaro do Convérso IASESOR2014

1* Pass0 - Assinaturs

Data Asseatisa [0S -
Usuino Assnatrs VITOR ROSALEM SELESTRINO
' Passo - NE

Nmaro NE 2014NED 1485

Vesior Empentiado 18801129

Data d6 Emessao 4072014

3" Passo - Reglatro Sigefes
Numero Regsiio |==
Data do Regstro | y7m4 -

4" Pass0 - Termo do Convénio

Tormo de Convino “F Adicionar Arquivo

2.6 Para concluir, clique no botao “Salvar celebracao”. O sistema emitira a mensagem “Celebragao salva

com sucesso”, confirmando a operagao:



10

Dacoos  Patopordes  Ceono Fisco  Crono Desemiboiso — Bens 0 Services — Plano de Aphcagho . Anexo  Pareost | Enmpenho . Celebracso |
Processo de Agusigio  Contrste  Documento Contatd OB AdtamenioApostilementn  Prorogacho de Ofico  Recetas Diversas = Gestores/Fiscas

N Calutn a0 safviy 00 Sutesso

Numero interno do Convénio

No SIGA, além de concluir a celebracao do convénio, é necessario o registro das informacoes
relativas a Publicagao, no 5° Passo da aba Celebragao, para que o sistema disponibilize as demais abas,
momento em que efetivamente, no sistema, o processo deixa de ser proposta e torna-se um

convénio.

Observagao: A visualizacio do arquivo inserido é permitida a qualquer usuario do sistema na
propria aba “Celebracao”. Contudo, a substitu¢ao do arquivo Termo de Convénio, que podera
ocorrer a qualquer tempo, se necessario, ¢ permitida apenas ao usuario com perfil de Concedente.
Para tal, basta clicar na op¢ao Adicionar arguivo, constante nessa mesma aba (Celebragao), selecionar

o novo arquivo e concluir clicando no botao Salvar celebracao.
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3 - Insercdo do instrumento Termo Aditivo ou Termo de Apostilamento

nos Aditivos ou Apostilamentos com aprovagiao concluida no SIGA

Deverao ser inseridos no SIGA, pelo concedentes, os instrumentos Termos Aditivos e Termos

de Apostilamentos na situagao “Aprovades” no sistema, na forma indicada nesse Passo a Passo:

3.1 — Na aba “Aditamento/ Apostilamento” do convénio, entrar na opcao “VZsualizar” de cada Aditivo

e/ou Apostilamento que estejam na situacao “Aprovado”.

Dados | Participantes | Grono Fisico | Grono Desemboiso | Baens e Servicos | Plano do Apicacho | Anexo | Parocer  Emponho | Gelotragho |
Processo de Aqusiho | Contrato | Documento Contstd | OB | Aditamento/Apostilamento  Prorrogagao de Oficio | Receitas Diversas | GestoresFisc

Cancedar |

Tipo de Registro

1ipo de Regstro® [

_Cancelar |

Aditivos/Apostilamentos

Termo

Adtvariumo | TodeMugers | Saaglo | Outde Sokilepto PN on % Visusilzar  BaixarOficio 3OS
1 Aditivo Aprovado 064062018 gk C & 3
1 Apostiamento  Aprovado 06/06/2018 ahk Q (% %
2 Aditivo Rejoitacdo 06062018 FGYIKI aQ 3
2 Aposteamento Reyetaco 06/062018 GHXL Q (3
3 Aditivo Regedtado 06/082018 dam Q %
3 Apostiamento  Rejeitado 08/06:2018 FOUK Q (%
2 Aditivo Aprovado 07/06:2018 sdh aQ 3 tJ
4 Apostilamento  Aprovado 0B/0672018 FGYLK Q %) (3
5 Aditivo Aprovado 08:06:2018 GHIaL aQ 9 (%

3.2 Clicat no botao “Incluir Termo Aditivo) Apostilamento”:
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Dados  Paricipantes | Grono Fisico  Crono Desembolso  Bens & Senvigos | Plano do Aplicagio | Anexo  Parecer | Empentio | Celetxacio |
Processo de Aquisiclo | Contralo | Documento Contétil | OB | AditamentolApostilamento | Promogago de Oficko | Recedias Diversas | GestoresFiscats |

Incluir Termo Adtivo/Apostilamentn  Cancelar |

Tipo de Registro
Tipo e Regrstro’ i
Aditivo/Apoatilamento
Situagso Apravada
Termo Adtivo 1
Data da Sokoitagso 06/0612018
Data de PLINICAEE0 d0 AGIVG' peoamm
Numero do Prolocolo” [asmme

s

3.3 O sistema exibira a janela abaixo demonstrada, cujos campo deverdo ser preenchidos da

seguinte forma:

Oacos  Pancpantms  Cono Frsco  Crono Desentotia  Bans ¢ Senagos. Pl 0 Aplcacho = Ao | Pamoss . Empenta  Costuacho
Processo de Agawgho  Contimlo  Doowmonto Contiste . OB Aditamento/Apostilamento  Promogecio do ONoo  Recstan Divetsas  Gestonew

Detaihes 3o Aditivo/Apostilamento
N* do Termm 1
Termo Ao A tdarwnto 4 Adicionar Arquivo
Argune
Obs 0 Nm0 A0 WMo adivG S20endo (0 sestema DOo o inco, (s teflotl O NMeco constanio 0o
etruenendn e
Carcelur

- Campo N’ do Termo: Deve ser inserido o nimero do Termo Aditivo ou do Termo de
Apostilamento, conforme o caso. (Obs: O sistema apresenta de forma automatica uma sugestao
para o numero do Termo Aditivo/Apostilamento, de acordo com a sequéncia gerada pelo SIGA,
porém, esse numero pode ser editado pelo usuario de forma a refletir o numero constante do

instrumento fisico.

- Campo Termo Aditivo/Apostilamento: Deve-se clicar no botao Adicionar Arquivo. O sistema
exibird uma janela para a selecio do arquivo (Intrumento Termo Aditivo ou Termo de
Apostilamento assinado pelas partes), que devera estar digitalizado e salvo no computador do

usuario. Selecione o arquivo e clique na opgao Abrir:



13

Dodos | Puetiopanies. | Crono Fiucn | Grono Dusenicso | Buns @ Servigos | ana de Asicagho | Avmwn | Parecar | Enpenho | Coleteagdo |
PYUcoNO O A Cantialo Documunia Gonlas | O | AditamentaiApostilamanto  Proragngho 0 Ofiao | Recotms Dvecsm  Gasion

| Detaines do Aditivo/Apostiiamento

N do Tomo p

(’) ST b Mecemptadon + Dacumenies + TERMO ADITIVG v e Posipene TIRWIO ALFTIVO '

Owganim v Nwa ports we e
e e Toahahu & ) Dole e maittumg.  Tigw Toment
 Duwrbosty L S tante 0o

F R

B Dises Lol (C)
i Dedey O
O k)

L

e | THRMAG ADITIVO W K6 o Temmegen

[ ] [ com |

3.4 O arquivo ou nome do arquivo passara a constar no campo “Arquivo”. Para concluir, clique

no botao “Salvar”.

Auavo TERMO ADITIVO N* X00X docx
o 0 Almens 30 hermo AdivO Sugenc) Delo seslemin Dode Saf sclado. fars reflets O NOTED constants 9o
ntramenno fuoo

_ Sevm | Canceles

3.5 O sistema emitira a mensagem “Termo incluido com sucesso”, confirmando a operagao:
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Dodes  Padicpantes.  Crono Fiuco  Crono Desemmbotso  flors @ Secvgos. Plaoo de Aglcagho  Avexo | Paecer | Empentio  Calatiragio |
Processo de Agugio  Contalo  Documents Cantatd OB Aditamento/Apostilaments  Pronogaciio de Ofico  Ricastas Diversas Gestorent &

O Tamo Inchusdo conm seoeso
Tipo de Reglatro
Tpo e Regmstra®

Data da Soectacio 06062018

Observagao: A visualizacio do arquivo inserido ¢ permitida a qualquer usuario do sistema por
meio da funcionalidadeno caminho: aba Aditamento/ Apostilamento; lista de Aditivos/ Apostilamentos
(ao final da tela); op¢ao Baixar Termo da linha correpondente ao Aditivo/Apostilamento que se
pretende consultar. Contudo, a substitucio do arquivo Termo Aditivo ou Termo de
Apostilamento, que podera ocorrer a qualquer tempo, se necessario, ¢ permitida apenas ao usuario
com petfil de Concedente. Para tal, basta clicar na opcio Incluir Termo Aditivo/ Apostilamento,
constante nessa mesma aba (Aditamento/ Apostilamento), selecionar o novo arquivo e concluir

clicando no botao Salvar.

At von Apcetilamertos
s - Fundamentacso : Baaa
AdtvoTermo  Tipo de Registro Stuncao Cata o Schc:tacso Lagat Viscaizar  Baizar Oficio s
Aposvia
' Astvo Ao 06062018 o o %] %
1 Aoossiamento  Aprovado 06062013 ok Q g a3
2 Ao Raweato 06062018 FGYR Q =
? Brcariararan Gt | neewnte GHIKL C\ B
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4 - Insergao do instrumento Termo Aditivo ou Termo de Apostilamento

nos futuros Aditivos ou Apostilamento a serem aprovados no SIGA

Deverao ser inseridos no SIGA, pelos concedentes, os Termos Aditivos ou de Termos de
Apostilamentos (ap6s as assinaturas das partes nos referidos instrumentos e antes da aprovagao

no sistema), na aba “Aditamento/ Apostilamento”, na forma indicada nesse Passo a Passo:

4.1 — Na aba “Aditamento/ Apostilamento” do convénio, entrar na opcao “Visunalizar” do Aditivo ou

Apostilamento na situagao “Aguardando Aprovagio”.

Dodos | Partiapantes  Crono Fisico | Crono Desembolso  Beas o Servigos | Plano 0o Aplicagho  Anexo | Parecer | Empenho | Coletragho |
Processo do Aquesigho | Contrato | Documento Contabd |~ OB | Aditamento/Apostilamento  Prorrogago do Ofico  Roecoitas Diversas | Gestores

Tipo de Registro
Tipo de Registro* '
Cancolar |
Aditivos/Apostilamentos
Tormo Fundamentacao Baixi
1 | Adtvo | Apvovado 00/06/2018 ok “ (d fd
1 Apostiamento  Apravado 06/06/2018 ghi “ %) b
2 AdHIvO Rojoitado 06/0672018 FGYIKN Q, %
Apostilamonto  Rejoitado 06/06:2018 GHKL Q L4
3 Adtivo Rejertado 06/00/2018 am Q =
3 Apostismenio | Rejeitado 06/00/:2018 FGJIK Q %]
2 Adtivo Aprovao 07062018 sah Q 3 Ld
E Apostilamonto  Aprovisdo 08/06/2018 FGYWK a L L
5 Adtivo Aprovado 08002018 GHKL aQ ) ]
14 Apostiismento | /\ouardendo 08/06:2018 ghl aQ %) fd

Aprovecho

4.2 Clicar no botao “Incluir Termo Aditivo) Apostilamento”:
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Dados Paricpantes Crono Fisico  Crono Desemboiso  Bens e Servicos  Plano de AplicagSo  Anexo  Parscer  Empenho |
Celabrag3o  Processode Aquisigio  Contrato  Documento Contsbd OB Aditamento/Apostilamento  Prorrogacio de Ofico
Recedas Diversas  Gestores/Fiscais

Inciuir Termo Aditivo/Apostiamento | Aprovar Aditivo/Apostiamento  Rejeitar Adiivo/Apostilamenio  Cancelar
Tipo de Registro

Tipo de Registro® Asostaments

Aditivo/Apostilamento
Stuacdo Aguardande Aprovacie

4.3 O sistema exibird uma janela, abaixo demonstrada, cujos campo deverio ser preenchidos da

seguinte forma:

Oacos  Pancpentes  Cono Fisco  Cono Desentotia  Bans ¢ Senagos. Pl 0n Aglcacio . Ao | Pamoss | Empenta  Cotiacho
Processo de Agawgio  Contimo  Doownonts Conttd | OB Aditamento/Apostiiamento  Prarrogeciio de Ofioo  Recetan Divetsas Gestoes

Detaihes 3o Aditivo/Apostilsmento
N do Termmo ]
Tormo ASSvoAQOsaTonto + Adicionar Arquivo
Arguvo
005 0 N0 30 Mo 8D 5208nd0 (0 sestemia DOdo S0 Mnd0. (ars teflots O oMo constante o
retrumendn o
Cancelw

e

- Campo N°do Termo: Inserir o nimero do Termo Aditivo ou do Termo de Apostilamento,
conforme o caso (Obs: O sistema apresenta de forma automatica uma sugestao para o nimero do
Termo Aditivo/Apostilamento, de acordo com a sequéncia gerada pelo SIGA, porém, esse
numero pode ser editado pelo usuario de forma a refletir o nimero constante do instrumento

fisico).
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- Campo Termo Aditivo/Apostilamento: Clicar no botao “Adicionar Arquivo”. O sistema exibird
uma janela para a selecdo do arquivo (Intrumento Termo Aditivo ou Termo de Apostilamento
assinado pelas partes), que devera estar digitalizado e salvo no computador do usuario. Selecione
o arquivo e clique na opgao “Abrir’:

Procenso 00 Aguaigha  Contiatlo | Dooumnno Contaos | OB | Aditamenta/Apostitamanto  Procogagho de Ofieo | Recofas Diveesm | Gaslon

Prsgea TIRMIO ALFTIVO '

Tomogd («) 0 v Meecangtadon ¢ Becumentis + TERMO ADITVO v e

L L L T— ) Dole e mudtnms.. Tigw Tomantwe
S Seomonsy 871 TERMO ADTVD M XX DURITI TN Mt Wowa B | m

S NG %)

e

v
Moo | TERMG ADYTIVO M* KXE vl ke v g v

4.4 O arquivo ou nome do arquivo passara a constar no campo “Arguivo”. Para concluir, clique

no botao “Salvar”.

N* do Teuno I

ANavo TERMO ADITIVO N* XXX docx
O O ndmens 30 lermo adivo sugenek) Dolo sslei Dode a7 slads. Dars rvflets O AOMED constante 0o
ntramenso fuoo

_ Savu | Canceles

4.5 O sistema emitira a mensagem “Termo incluido com sucesso”, confirmando a operacao:
)
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Dados Pamcpantes Crono Fisco  Cromo Desembolse  Bens @ Servigos  Plano de Apicacio  Anexo  Parecet  Empenho
Celebracdo  Processo de Aquagio Contrato  Documento Contétd OB Aditamento/Apostilamento  Prorogacso de Ofico
Recedas Drversas  GestoresFacas

W Termo inciuido com sucesso
Tipo de Registro
Tipo de Registiro’

Ap6s a insercao do arquivo, segue-se o tramite normal para a aprovagao do aditivo, nessa mesma

aba (aba Aditamento/Apostilamento), clicando-se no botao “Aprovar Aditivo/Apostilamento”.

Observagao: A visualizagao do arquivo inserido é permitida a qualquer usuario do sistema, po
meio da op¢ao “Baixar Termo”, localizada no caminho: aba Aditamento/ Apostilamento; lista de
Alditivos| Apostilamentos (ao final da tela); op¢ao Baixar Termo da linha correpondente ao
Aditivo/Apostilamento que se pretende consultar. Contudo, a substitu¢io do arquivo Termo
Aditivo ou Termo de Apostilamento, que podera ocorrer a qualquer tempo, se necessario, é
permitida apenas ao usuario com perfil de Concedente. Para tal, basta clicar na opgao Incluir Terno
Aditivo/ Apostilamento, constante nessa mesma aba (Aditamento/ Apostilamento), selecionar o novo

arquivo e concluir clicando no botao Sa/var.
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