PORTARIA SEGER N2. 010 -R/2016

- Alterada pela Portaria SEGER n2 67-R, de 18/12/2020 — DOE 21.12.2020

Estabelece os procedimentos e os
documentos comprobatdrios
necessarios a obten¢ao do Certificado
de Registro Cadastral de Convénios -
CRCC, no ambito da Administragao
Publica Estadual, e da outras
providéncias.

A SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS, no uso das
atribui¢cdes que lhes conferem o art. 98, inciso Il da Constituicdo Estadual e a legislagao
estadual, especialmente o art. 22 da Lei Complementar n2 454/2008 e considerando as
disposi¢cdes contidas no Decreto n? 2394-R, de 12 de novembro de 2009, e no Decreto
2.737-R, de 19 de abril de 2011,

RESOLVE:

Art. 12 Os Entes ou entidades publicas que pretendam celebrar convénio com o Estado
do Espirito Santo e com entidades da Administracdo Publica Estadual por meio do
Sistema Integrado de Gestdao Administrativa — SIGA devem efetuar seu cadastramento
para fins de obtencdo do certificado de registro cadastral de convénios — CRCC/ES.

Art. 22 A inscrigdo no Cadastro de Convenentes sera realizado pelo préprio proponente/
convenente no endereco eletrénico www.convenios.es.gov.br, e validada pela unidade
cadastradora da Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, apds a
apresentacdo de documentos comprobatérios discriminados neste ato.

§ 12 A documentagao devera ser enviada de forma on-line pelo link do formulario
eletrénico disponivel no Portal de Convénios do Estado do Espirito Santo (http://www.
convenios.es.gov.br/). (Redacdo dada pela Portaria SEGER n2 67-R, de 18 de dezembro
de 2020)

§ 22 Todos os documentos enviados de forma on-line deverdo estar assinados
digitalmente com e-CPF do prefeito ou e-CNPJ da prefeitura, com certificado digital de
acordo com as normas do ICP-Brasil. (Incluido pela Portaria SEGER n2 67-R, de 18 de
dezembro de 2020)

§ 32 O responsavel pelo envio do formuldrio com as informagdes do convenente devera
possuir conta validada no acesso cidaddo, no site www.acessocidadao.es.gov.br.
(Incluido pela Portaria SEGER n2 67-R, de 18 de dezembro de 2020)



http://www.convenios.es.gov.br/
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Art. 32 As certiddes, certificados de regularidade e outros documentos assemelhados
que, por sua natureza, dependem de atualizacdo periddica somente serdo aceitos
dentro do prazo de sua validade.

Art. 42 A documentac¢do apresentada pelo interessado para cadastro no CRCC/ES
constituird processo administrativo que sera mantido em arquivo préprio da unidade
cadastradora pelo prazo estabelecido no Decreto 2.394-R/2009.

§ 12 As disposicdes contidas no caput ndo eximem o convenente de manter os
documentos em arquivo proprio, nos termos do art. 32, § 32 do Decreto 2.737-R/2011.

§ 22 A unidade cadastradora poderd autuar novo processo administrativo para os casos
de renovagdo do CRCC/ES, de acordo com a conveniéncia da unidade, o qual contera os
documentos cadastrais vinculados a partir da solicitagdo da renovag¢ao cadastral.

Art. 52 O CRCC/ES sera emitido no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de
recebimento da documentagdo no setor de protocolo ou, em caso de pendéncias, da
data do atendimento da exigéncia feita pala unidade cadastradora.

§ 12 O convenente, em casos de pendéncias, deverda em até 5 (cinco) dias uteis
apresentar documentag¢ao complementar ou esclarecimentos fundamentados.

§ 22 O CRCC/ES possui validade de 1 (um) ano a contar da data de emissdo, devendo a
renovagdao do cadastro ser requerida pelo convenente, mediante apresentacdo dos
mesmos documentos necessdrios a inscricdo. Caso ndo seja efetivada a renovacao, o
CRCC/ES serd automaticamente inativado.

Art. 62 Qualquer inclusdo, exclusdo ou alteracdo de dados do cadastro, inclusive dos
dados dos membros responsaveis pela assinatura do convénio, bem como a renovacao
da inscricdo no CRCC/ES, também deverdo ser requeridas inicialmente no SIGA e em
seguida o convenente deverd encaminhar os documentos comprobatérios para
validacdo da unidade cadastradora.

Art. 72 Em consonancia com o artigo 42 do Decreto n2 2.394-R/2009, sdo documentos
comprobatdrios para fins de obtencgao do certificado de registro cadastral de convénios
— CRCC/ES, sem prejuizo da apresentacdo adicional de qualquer documento habil:

| - Entes e Entidades Publicas

a) Cédula de Identidade do representante;

b) Inscricdo no CPF do representante;

c) Cartdo de inscricdo do ente ou entidade publica no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas - CNPJ;



d) Diploma eleitoral, acompanhada da publicagdo da portaria de nomeagdo ou outro
instrumento equivalente, que delegue competéncia para representar o ente ou
entidade publica, quando for o caso;

e) Certiddo de regularidade do recolhimento de tributos, contribuicdes, multas e
demais encargos fiscais devidos a Fazenda Publica Federal;

f) Certidao de regularidade fiscal do recolhimento das contribui¢des previdenciarias;
g) Certiddo de regularidade fiscal emitida pela Fazenda Publica Estadual;

h) Certidao de regularidade quanto ao depdsito das parcelas do Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — FGTS;

i) Certiddo Negativa de Inadimpléncia no Sistema Integrado de Gestdo das Financas
Publicas do Espirito Santo — SIGEFES;

j) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

k) Declaragdo atestando a inexisténcia de pendéncias ou irregularidades nas
prestacdes de contas de recursos anteriormente recebidos do Estado, devidamente
assinada pelo chefe do poder executivo, no qual possuird a validade de 60 (sessenta)
dias a partir da assinatura;

I) Declaracdo atestando o pagamento de empréstimos e financiamentos referentes ao
ultimo exercicio encerrado, como previsto no art. 25 da Lei Complementar 101, de 2000,
devidamente assinada pelo chefe do poder executivo;

m) Declaragdo atestando o atendimento ao art. 48-A da Lei Complementar 101, de
2000, quanto a disponibilizacdo do acesso a informacdes referentes a execucdo
orcamentaria e financeira, devidamente assinada pelo chefe do poder executivo, valida
por 60 (sessenta) dias a contar de sua assinatura;

n) Recibo do encaminhamento das contas anuais a Unido, conforme o art. 51 da Lei
Complementarn? 101, de 2000, validado por meio da homologacgao do registro efetuado
no sistema SICONFI;

o) Comprovacdo da instituicdo, previsdo e efetiva arrecadacdo dos impostos de
competéncia constitucional do ente federativo referentes ao Ultimo exercicio
encerrado, nos termos do art. 11 da Lei Complementar n2 101, de 2000 (LRF);

p) Comprovacdo da observancia dos limites das dividas consolidada liquida, de
operacOes de crédito, inclusive por antecipacdo de receita, de inscricdio em restos a
Pagar, como previsto no art. 25 da Lei Complementar 101, de 2000;

g) Comprovacdo da observancia dos limites de despesa total com pessoal, em
atendimento ao disposto no art. 23, §32 e art. 25, inciso IV, alinea “c”, da Lei
Complementar 101, de 2000;



r) Comprovagdo da aplicagdo dos limites minimos de recursos nas areas de saude e
educacdo referentes ao ultimo exercicio encerrado;

s) Comprovagao da publicagdo o Relatério Resumido da Execu¢dao Orgamentaria dos
ultimos 06 (seis) bimestres, de que trata o disposto no art. 52 da Lei Complementar n2
101, de 2000;

t) Comprovacdo da publicacdo do Relatério de Gestdo Fiscal dos ultimos 3 (trés)
guadrimestres ou 2 (dois) semestres, de que tratam os artigos 54 e 55 da Lei
Complementar n2 101, de 2000;

§ 12 Os convenentes devidamente cadastrados no CRCC/ES estdo dispensados de
apresentac¢do dos documentos listados no inciso | deste artigo perante o érgao/entidade
concedente.

§ 22 As cdpias apresentadas deverdo ser autenticadas em cartério ou, se forem simples,
acompanhadas dos originais, permitindo que o servidor responsdavel pelo recebimento
da documentacdo confronte o original com as cdpias, mediante aposicao de carimbo e
assinatura.

§ 32 Os convenentes deverdo manter os itens do cadastro constantes no CRCC/ES
devidamente atualizados, dentro do prazo de validade de cada item, durante todas as
fases do convénio.

§ 42 Caberd ao dérgdo/entidade concedente verificar se o CRCC/ES do convenente esta
ativo e atualizado no momento da celebragao do convénio ou nos aditamentos de valor,
nos termos do art. 16, §12 do Decreto 2.737-R/2011.

§ 52 Nos casos excepcionais, desde que autorizados pela Subgeréncia de Cadastro de
Fornecedores, o convenente podera entregar documentos fisicos no protocolo geral da
Seger, sendo que os documentos serdo digitalizados pelo protocolo e devolvidos ao
solicitante. (Incluido pela Portaria SEGER n? 67-R, de 18 de dezembro de 2020)

Art. 82 Os documentos de comprovagdo previstos no art. 79, inciso |, alineas “0” a “t”,
somente serdo aceitos pela unidade cadastradora mediante apresentacdo de certidao
de regularidade para o repasse de transferéncias voluntarias emitida pelo Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES que ateste o cumprimento das exigéncias
legais contidas nas normas vigentes, nos termos da Lei Complementar n2 621, de 8 de
marco de 2012 ou ato normativo equivalente a que o ente estiver jurisdicionado.

§ 12 A certiddo a que se refere o caput deste artigo deverd conter no minimo as
seguintes informacgdes sobre o interessado:

| - Razao Social e nimero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

Il - Datas de emissdo da certiddo e validade;



[l - Situagdo do interessado quanto as exigéncias previstas nas alineas do caput deste
artigo.

§ 22 A comprovacao prevista no caput dar-se-a por meio de uma ou mais certiddes que
demonstrem de forma inequivoca a situacdo de regularidade conforme critérios
supracitados.

§ 32 A regularidade prevista na alinea “k” do art. 72 devera ser verificada pela unidade
cadastradora nos registros de convénios existentes no SIGA e, de forma complementar,
por meio da certiddo do SIGEFES citada na alinea “i” do art. 7¢.

Art. 92 O CRCC/ES reflete as informagdes e registros contidos em sistemas dos 6rgdos e
entidades das esferas estadual e federal, que possuem competéncia legal para avalizar
a regularidade, cabendo somente a estes a prestacdao de qualquer tipo de
esclarecimento a respeito de tais registros.

Art. 10. Caberd a SEGER a disponibilizacdo de manuais com orienta¢des, modelos e
validades de declara¢Ges por meio do portal de convénios do Governo do Estado do
Espirito Santo.

Art. 11. O cadastramento ndao exime os interessados de apresentar a documentagao
relativa a qualificacdo técnica exigida para a celebra¢do dos convénios, assim como ndo
dispensa a apresentacdo de documentos especificos eventualmente exigidos pela
Administracdo Publica.

Art. 12. A validade e a veracidade das informacdes e dos dados inseridos no SIGA e
apresentados a unidade cadastradora serdo de inteira responsabilidade do ente ou
entidade publica interessada em obter, atualizar ou renovar o CRCC/ES, sob pena de
responder pelas incorrecées e insubsisténcias nele existentes.

§ 12 Atribui-se ao interessado a responsabilidade:

| - Pela insercdo dos dados no SIGA;

Il - Pela fidedignidade dos dados declarados nos documentos apresentados;

Il - Pela veracidade das informacodes inseridas na base dos dados do sistema.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor apds 30 (trinta) dias a contar da data de sua
publicacdo.

Art. 14. Fica revogada a Portaria n2 39-R, de 29 de agosto de 2013 e demais disposicées
em contrario.

Vitdria - ES, 25 de julho de 2016.

DAYSE MARIA OSLEGHER LEMOS
Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos



