INFORMATIVO SUBAD/GECOV N° 001/2019

ASSUNTO: ORIENTACOES PARA ALTERACOES DE PLANO DE TRABALHO, NO
SIGA, DOS CONVENIOS CELEBRADOS NOS ULTIMOS TRES MESES DO
EXERCICIO DE 2018, EM RAZAO DO DISPOSTO NO DECRETO N° 4351-R, DE 02
DE JANEIRO DE 2019

Prezados (as) Senhores (as),

Informamos que toda e qualquer alteragao nos Planos de Trabalho dos convénios celebrados no

no SIGA ¢é promovida por meio de Termo Aditivo ao convénio.

Por for¢a do disposto no Decreto n® 4351-R, de 02 de janeiro de 2019, para os convénios

celebrados nos dltimos trés meses do exercicio de 2018, seguem orientagoes relativas ao sistema:

Estando o convénio celebrado e publicado no sistema, e feita a analise prevista no artigo 3° do
Decreto 4351-R, sendo esta pela continuidade do ajuste, o CONVENENTE propora ao
CONCEDENTE as alteracoes ao Plano de Trabalho;

Por meio da Aba Aditamento/Apostilamento, o CONVENENTE solicitara alteracao no Plano

de Trabalho, na forma indicada a seguir:

PASSO A PASSO PARA ELABORACAO DA PROPOSTA DE ADITIVO PARA
ALTERACAO DO PLANO DE TRABALHO NO SIGA, PELLO CONVENENTE

1- Na aba “Aditamento/Apostilamento” do convénio, no campo “Tipo de Registro” matcar a

op¢ao Aditivo, conforme indicado na tela abaixo:

Vollal

Dados | Participantes | Crono Fisico | Crono Desemboiso  Bens o Servicos | Plano do Aplicagho = Anexo  Parecer  Empenho |
ColotragBo  Processo de Aquisicho  Contrato = Documento Contabil OB | Aditamento/Apostilamento  Prorogacho de Ofico
Recefas Dwversas  Gestores/Fiscors |

Tipo de Registro

Tipo de Registro’ ' Salecione um 1o de registro v
Selecione um tipo de registro
Aas Pianc do Trsvoro [
Aditivos/Apostilamentos Apostilamento
Nenhum registro ancontrado



2- O sistema exibira novos campos nessa aba, que deverao ser preenchidos conforme consta da

tela abaixo:

Dados | Participantes | Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens o Servicos | Plano de Aplicagdo | Anexo | Parecer |
Empenho | Celebragho | Processo de Aquisigho | Contrato | Documento Contébil | OB | Aditamento/Apostilamento |
Prorrogaghio de Oficio | Rocoitas Diversas | Gestores/Fiscais |

Alterar Plano de Trabalho | Cancelar |

Tipo de Registro
Tipo de Registro® [vao —;
Aditivo/Apostilamento
Siuagho
Termo Aditivo
Data da Solicitacéo
Data de Publicagho do Aditivo
Namero do Protocolo® [
P’Aiteragﬁo do Plano de trabalho em raz&o do disposto no ’
Objeto da Alteragho” ‘Decreto n® 4351-R, de 02 de janeiro de 2018.
Artera-géaao -Planade'tral:;alho en'; faééﬁdo disposto no .
Justificativa da Alleragho® Decreto n® 4351-R, de 02 de janeiro de 2018.
Fundamentago Legal® Decreto n® £351-R, de 02/01/2018 e Decreto n® 2737-R, de
18/04/2011.
[ Alteragiio da Vigéncia
L Acréscimo
Tipo de Termo Aditivo®
(] Supressdo
¥ Outros f\/m_on
{nd0 so apiica)
Texto de Amplacao do Projeto”
Data de Inicio da Vigéncia do Aditivo® ¥Informar data da solicitagdo do aditivo)
= (Inserir oficio do Municipio
Arquivo ** Adiclonar Arquivo

solicitando a alteracdo, por meio do
botdo “Adicionar Arquivo™}

Arquivo anexado” Oficio -XXX-2019.doc



Observagdo: Para os casos em que a alteracio/reprogramacio realizada no Cronograma de
Desembolso gere a necessidade de prorrogar a data final de vigéncia do convénio, no campo
“Tipo de Termo Aditivo”, além da opgao “Outros” deve-se marcar a opgao “Alteragdo de

Vigéncia” e informar a nova data.

3- Ap6s preencher os campos obrigatorios constantes na aba “Aditamento/Apostilamento”,
clicar no botao “Alterar Plano de Trabalho™:

Voltar

Dados ‘ Participantes ‘ Crono Fisico ‘ Crono Desembolso ‘ Bens e Servigos ‘ Plano de Aplicacéo ‘ Anexo ‘ Parecer ‘
Empenho ‘ Celebracéo ‘ Processo de Aquisicio | Contrato ‘ Documento Contabil ‘ OB | Aditamento/Apostilamento ‘

Prorrogacéao de Oficio ‘ Receitas Diversas | Gestores/Fiscais ‘

Alterar Plano de Trabalho ||  Cancelar |

Tipo de Registro

Tipo de Registro® | Aditivo v

4- Nessa etapa, o sistema gera uma copia do Plano de Trabalho original, no qual deve-se realizar
as alteracOes necessarias. Para acessar esse Plano de Trabalho, retornar a pagina de pesquisa do

conveénio e clicar na opgao “Plano de Trabalho” indicada abaixo:

Lista de convénio

Namero do Cbicko B Plano de
convénio do Orgao Situagdo Editar Visualizar Excluir Imprimir Trabalho
convénio
Aquisicéo
de 01 Alterando
(um) Plano de ) Q ] »
SESA/028/2018 Veiculo SESA Trabalho i L = i
Zero KM do Aditivo

5- Na opg¢ao Plano de Trabalho, realizar as alteracGes necessarias, atentando para todas as abas
que precisarao ser editadas, especialmente a aba “Crono Desembolso”. Deve-se inclusive avaliar
eventual necessidade de alterar a data final da vigéncia do convénio, nas abas que contemplam

essa informacao.

0- Realizadas todas as alteracGes necessarias, encaminhar a proposta do aditivo de alteracio do

Plano de Trabalho para analise do Concedente, por meio do botao “Enviar para Aprovagao’™

Voltar

Dados | Participantes ‘ Crono Fisico | Crono Desembolso ‘ Bens e Servicos | Plano de Aplicacéo ‘ Anexo ‘

Salvar Proposta ||  Enviar para aprovacéo ||  Imprimir |




Recebida a proposta do aditivo via SIGA, o CONCEDENTE analisara as alteragoes propostas,

inclusive quanto ao correto preenchimento das informacdes enviadas.

Orientagdes especificas sobre o procedimento de analise e aprovacao de aditivos podem ser
consultadas por meio da Norma de Procedimento SCV N° 003 — Execucao de Convénios,

disponivel no site da SEGER (www.seger.es.gov.br), bem como no Portal de Convénios

(www.convenios.es.gov.br).

ATENCAO

E importante que o CONCEDENTE se certifique de que todas as informacées que foram
alteradas no Plano de Trabalho do aditivo estao corretas, antes da aprovagao do aditivo. No
caso de identificar necessidade de complementacio ou correcao de informagiao, o
CONCEDENTE, antes da aprovagao, devera devolver a proposta de alteracio ao
CONVENENTE, por meio do botio “Solicitar Complementa¢ao”, para ajustes ou corregoes.

Frisa-se ainda que, conforme consta do art. 11 e art. 16, paragrafo 1° do Decreto n® 2737-
R/2011, as informacoes prestadas no credenciamento e cadastramento, devem ser atualizadas
pelo CONVENENTE até que sejam exauridas todas as obrigacoes referentes ao convénio.
Dessa forma, quando da analise de aditivos, pelo CONCEDENTE, deve-se avaliar se todos os

requisitos para aprovagao da alteragao foram atendidos.

Quanto aos requisitos, sao aqueles contemplados no Certificado de Registro Cadastral de
Convénios (CRCC), o qual deve estar regular (ativo, com as declaragoes e certidoes

validas/atualizadas e em situacao de adimpléncia).

Na oportunidade, aproveitamos para divulgar documentos emitidos pela PGE e SEFAZ, em

decorréncia do citado Decreto, os quais constam em anexo a este Boletim.

Em 01/02/2019

Coordenagao do Médulo de Convénios do SIGA

Geréncia de Gestiao de Contratos e Convénios - GECOV

Subsecretaria de Estado de Administragdo Geral - SUBAD

Secretaria de Estado de Administragcao e Recursos Humanos - SEGER


http://www.seger.es.gov.br/

