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SIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa



O que € o0 SIGA?

Sistema corporativo estratégico

Composto por 08 modulos integrados
Caodigo fonte de propriedade do Estado

Objetivos

Padronizar os processos administrativos

Gerar economia com a eliminacao da utilizacao de
sistemas externos

Gerar economia evitando a aquisicoes de sistemas
individuais a cada Org&o/Entidade

Melhorar o controle e a transparéncia do Poder Executivo
Propiciar a melhoria nas tomadas de decisao



MODULOS DO SISTEMA SIGA

Catalogo de
Materias e Servi¢cos

Cadastro de todos os
materiais e servicos
contratados pelo
Poder Executivo
Estadual, visando a
sua padronizacéo.

Cadastro de
Fornecedores e
Convenentes

Cadastro dos
fornecedores de
produtos e servigos e
das prefeituras que
visam a celebracao
de convénios com
Orgaos Estaduais.

Compras

Centraliza todas as
aquisicoes do Poder
Executivo por meio
de todas as
modalidades de
licitacOes.

Almoxarifado

Contempla a gestéo
dos bens de consumo
e bens permanentes.



MODULOS DO SISTEMA SIGA

Contratos

Permite a gestado dos
contratos celebrados
pelo Poder Executivo
Estadual.

Convénios

Permite a gestao dos
convénios celebrados
entre o Poder
Executivo Estadual e
0s Municipios.

Patriménio Mobiliario
Permite a gestéo do
patrimoénio Estadual.

Patrimdnio Imobiliario

Contempla a gestéo do

patrimdnio imobiliario do
Poder Executivo.



Formularios de Cadastro de Representante

Formuléarios disponiveis no www.convénios.es.gov.br

Formulario n°1 — Indicacéao de Gestor SIGA — Convenentes

Formulario n°2 — Ativacao de usuario — Convenentes
Formulario n°3 — Inativacéo de cadastro usuario — Convenentes
Formulario n°4 — Alteracao Cadastro de Usuario — Convenentes


http://www.convênios.es.gov.br/

© & https:/convenios.es.gov.br
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Noticias

05/01/2021

SEGER PROMOVERA TREINAMENTO
ONLINE PARA OS GESTORES DE
CONVENIOS NOS MUNICIPIOS, NO
PROXIMO DIA 11.

A Secretaria de Estado de Gestdo e
Recursos Humanos (SEGER) promovera
um treinamento online para os servidores
municipais que atuardo na gestdo dos

convénios.

11 de janeiro

(segunda-feira) [@]

Proponente
Convenente

O

21/12/2020 Concedente

PUBLICADA A PORTARIA QUE

REGULAMENTA O CRCC ON-LINE
Publicada hoje, 21, no Diario Oficial do
Estado, a Portaria n® 067-R, que

regulamenta o CRCC on-line e o envio
eletrénico de documentos para obtencé@o
do Certificado de Registro ...

Manuais do Siga
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Formularios Cadastrais para Servidores Publicos

Municipais-NOVO

ATENGAO: As solicitagbes através dos formuldrios de ativagio,alteragio e inativagio de
cadastro de representantes dos municipios para acesso ao médulo de convénios do SIGA,
bem como a indicagdo de Gestor SIGA do Municipio podem ser encaminhadas para o e-mail

coordenacao.siga@seger.es.gov.br

_ S “-
Conteludo =

Formulario 1 - Indicacdo de gestor SIGA -
convenentes v3.1

Formulario 2 - Ativac&o de Usuario -
convenentes v3.1

Formulario 3 - Inativacdo de cadastro de
Usuario - convenentes v3.1

Formulario 4 - Alteracdo Cadastro de Usuario
- convenentes v3.1
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07/10/2019
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Etapas - Inserir Representante no SIGA

Etapa 1 — Inserir no Portal de Convénios através do botao
“Credenciar-se” as informacdes cadastrais do Representante do
Municipio no SIGA.

Etapa 2— Remeter para a equipe de cadastro da GESIS (SEGER)
através do e-mail coordenacao.siga@seger.es.gov.br o formulario
correspondente e com as assinaturas solicitadas no mesmo.
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Treinamento sobre Gestiao
de Convénios e CRCC on-line

para servidores municipais da area

11 de janeiro
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se
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- Area Publica
e

#  AREA PUBLICA
Consultar Programas Disponiveis
Credenciar-se para participar
Modelos de Documentos

# RELATORIOS
Conszultar Ajustes

#  AREA DO PROPONENTE
Area do Proponente

#  AREA DO CONCEDENTE

Area do Concedente

© & hitpsy,

Jwww.siga.es.gov.br/gconv-web/faces/subsystems/credendado/pages - @ % r'ndD @ x H =
Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Convénios GOVER?HEE&TSMS
Votar |  Cancelar |  Continuar |

Dados do Credenciamento do Usuario
Nome Usudrio®
Login®
Senha*®
Confirma Senha*
E-mail*

CPF*

RG*

Orgéo Expedidor
Matricula

Estado®
Municipio®
Endereco®

CEP*

Voltar Cancelar Continuar

Selecione um Estado |-
Selecione um municipio | .
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- Area Publica
“I>c@

&

= AREA PUBLICA
Consultar Programas Disponiveis
Credenciar-se para participar
Medelos de Documentos

= RELATORIOS
Coensultar Ajustes

#  AREA DO PROPONENTE
Area do Proponente

# AREA DO CONCEDENTE

Area do Concedente

© £ 25 hitps://siga.dchm.es.gov.br/gconv-web/faces/subsystems/credenciado/pac

QSIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Convénios

Votar |  Cancelar |  Continuar |

Dados do Credenciamento do Usudrio

- @

+

N @

Mome Usudrio® |Jc§c Pereira

Login*® |jcac|:erewra

Senha® |“““"

Confirma Senha* |“““"

E-mail* |jcac|:ererta@prefe'rtura.ee.gc-.-.l:r
CPF* [115.436 49092

RG* [123456.£5

Orgéo Expedidor® [ssp

Matricula |

Estado® ES w

Municipio® Vitdria ~

Endereco®

CEP* 29.010-150
WVoltar Cancelar Continuar

|Rua Projetada,n®100

® * H =

PORTAL DE

COMPRA:
GOVERNAMENTAIS
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- Area Piblica
c o

o,

<_
&
&

-

f

1 AREA PUBLICA

Consultar Pregramas
Dizponiveis

Credenciar-se para participar
Modelos de Documentos
= RELATORIOS
Consultar Ajustes
#  AREA DO PROPONENTE
Area do Proponente
= AREA DO CONCEDENTE

Area do Concedente

© £ % ht tps://siga.dchm.es.gov.br/gconv-web/faces/subsystems/creden

Voltar | Cancelar

QSIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa

Sistema de Convénios

| Continuar |

Dados do Proponente(Instituigio)

CHRJ®

Natureza Juridica
Nome/Razdo Social*
Estado®

Municipio®
Endereco®

Bairro®

CEP*

Telefone®

Ramal

E-mail*

Voltar | Cancelar

27.174.083/0001-27

Adm. Pablica Municipal

|
—
—

| Continuar |

¥

PORTAL DE

COMPRA
GOVERNAMENTAIS
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- Area Puiblica
e

= AREA PUBLICA

Consultar Programas
Disponiveis

Credenciar-se para participar
Modelos de Documentos
: RELATORIOS
Consuftar Ajustes
= AREA DO PROPONENTE
Area do Proponente
& AREA DO CONCEDENTE

Area do Concedents

R v

© £ 25 hit ps://siga.dchm.es.gov.br/gconv-web/faces/subsystems,/creden

QSIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Convénios

COMPRA
GOVERNAMENTAIS

Vottar |  Cancelar |  Continuar |

Dados do Responsavel pelo Proponente

Nome Completo®

E-mail*

RG*®

Orgfio Expedidor

|
|
CPF* |
|
|
|

Watricula
Estado®

= m

Municipio® |

Endereco® |

CEP*
oltar Cancelar Continuar
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Area Piblica
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& AREA PUBLICA

Consultar Programas
Disponiveis

Credenciar-se para participar

WModelos de Documentos

& RELATORIOS

Consultar Ajustes

#  AREA DO PROPONENTE

Area do Proponente

#  AREA DO CONCEDENTE

Area do Concedente

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Convénios

c @ © £ 25 hitpsy/siga.dchm.es.gov.br/gconv-web/faces/subsystems/creden

Y IIUA

Voltar |  Cancelar |  Continuar

Dados do Proponente (Instituigio)
Natureza Juridica
Razdo Social
CHPJ
Estado
Municipio
Endereco
Bairro
CEP
Telefone
Ramal

E-mail

Adm. Plblica Municipal
MUNICIPIO DA SERRA
27.174.093/0001-27

ES

Serra

Praca Dr. Pedro Feu Rosa, n*01
Centro

29.178-091

(27)3291-2253

2248

cacc(@serra.es.gov.br

Dados do Credenciamento do Usudrio

Nome Usuério

Lagin

jose da silva

josedasilva123456

In @ @ » 8

COMPRA
GOVERNAMENTAIS
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- Area Publica
e

= AREA PUBLICA

Consultar Programas
Disponiveis
Credenciar-se para
participar

Modelos de Documentos
= RELATORIOS
Consultar Ajustes
= AREA DO PROPONENTE
Area do Proponente

= AREA DO CONCEDENTE

Area do Concedente

g -9% v IN D @ ¥ H =

© £ 2 https://siga.dchm.es.gov.br/gconv-web,/faces,

QSIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Convénios

GOVERNAMENTAIS

Concluido

Conclusdo do Credenciamento

Prezado jose da silva

As informacies para seu cadastro foram recebidas com sucesso
Enviamos uma mensagem para o e-mail da Instituicio MUNICIPIO DA SERRA a qual vocé sera representante.

Para gue possamos efetivar o cadastro siga corretamente os passos a seguir:

1. Abra a caixa de e-mails da Instituicio.

2. Verifigue a cai<a de entrada. Caso sua Instituiciio possua conta de e-mail nos provedores Hotmail,
ahoo ou quakjuer outro que tenha o servico Anti-Spam | ndo esqueca de verificar também a caixa

Lixo eletrdnico”, "Em massa”, "Quarentena” ou gualguer tipo de caica separada para e-mails tipo "Spam’™.
3. Localize a mensagem enviada pelo SIGA e cligue para abri-la.

4. Ao ler atentamente a mensagem, vocé encontrara um link para ativacdo do cadastro. Clique neste link.
5. Apos o cligue no link, aparecerd uma mensagem de confirmacéo da efetivaciio do cadastro.

IMPORTANTE: Todas as informacies enviadas por vocé no Sistema Integrade de Gestdo Administrativa
estdo em ambiente seguro. Mo se preocupe.

Concluido
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Etapas - Inserir Representante no SIGA

Ponto de Atencéo:

Nos casos de Indicacao de Gestor de Convénios do Sistema SIGA
(formulario 01),Inativacdo de representantes (Formulario 03) e
Alteracdo de dados cadastrais de representantes ja cadastrados
(Formulario 04) ndo é necessario realizar a etapa 1.
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GESIS/SUBAD/SEGER

Suporte SIGA
0800-000-20-01

suportesiga@nexa.com.br
www.SIGA.es.gov.br

Coordenacao do SIGA

Coordenacao.siga@seger.es.gov.br



