
GESTÃO DE CONVÊNIOS

Noções Gerais



Convênios

Parceria
Saúde, 

Educação, 

Assistência 

Social, 

Esporte, 

Cultura, ...



• Objetiva a execução de programas de governo

• Interesse Recíproco

• Mútua Cooperação

• Envolve Transferência de Recursos financeiros

• Concedente

• Convenente

Convênios



Estrutura de Governança



- Decreto Estadual nº 2.737-R/2011

- Disciplina a celebração de convênios entre o estado e entes públicos;

- Institui a utilização do módulo de convênios do SIGA para realização de 

todos os atos do convênio.

- Portaria Estadual nº 010-R/2016

Estabelece os documentos e procedimento necessários à obtenção do CRCC.

- Portaria Estadual nº 067-R/2020

Regulamenta o CRCC on-line.

Legislação aplicada à convênios



Portal de Convênios do Estado



Módulo de Convênios (Siga)

Decreto 2.737-R/2011

Art. 3º Os atos e os procedimentos relativos à
proposição, celebração, execução e prestação de
contas serão realizados no Sistema Integrado de
Gestão Administrativa – SIGA, aberto à consulta
pública no sítio oficial de Convênios do Governo do
Estado do Espírito Santo.



Fases do convênio

Credenciamento
/ Cadastramento

Proposição/ 
Celebração

Execução/ 
Acompanhame

nto

Prestação de 
Contas



Apresentação das propostas

Credenciamento
/ Cadastramento

Proposição/ 
Celebração

Execução/ 
Acompanhame

nto

Prestação de 
Contas



Apresentação das propostas

1. Identificação das necessidades locais

2. Elaboração de projetos

3. Identificação de oportunidades de captação (programas de governo)

4. Elaboração do Plano de Trabalho e apresentação das propostas

5. Análise das propostas (concedente)

6. Formalização da celebração (concedente)

7. Abertura da conta do convênio

8. Assinaturas e celebração do convênio



• Plano de trabalho pouco detalhado. 

• Metas insuficientemente descritas, quantitativa e qualitativamente. 

• Caracterização insuficiente da situação de carência dos recursos. 

• CRCC desatualizado

Falhas mais frequentes na 

fase de Proposição



Módulo de Convênios

Programas disponíveis



Clique em “Cadastrar Proposta”

Cadastrando Proposta



Localize o programa de trabalho 

desejado, certifique-se de

que está na situação “disponível” 

e clique em “Nova Proposta”

Cadastrando Proposta



Cadastrando Proposta



Envio da Proposta para análise



Execução do convênio

Credenciamento
/ Cadastramento

Proposição/ 
Celebração

Execução/ 
Acompanhame

nto

Prestação de 
Contas



Execução do convênio

1. Liberação do recurso

2. Processo de aquisição

3. Contratação e pagamentos

4. Acompanhamento e fiscalização

5. Alterações no convênio



• Utilização de recursos para finalidade diferente daquela prevista no 

convênio. 

• Saque dos recursos para pagamento de despesas em espécie, sem 

que haja autorização para isso.

• Não-aplicação ou não-comprovação de contrapartida.

• Alteração das metas/etapas do convênio sem autorização, prévia, do 

órgão repassador. 

Falhas mais frequentes 

na fase de Execução



Execução do convênio



Prestação de Contas

Credenciamento
/ Cadastramento

Proposição/ 
Celebração

Execução/ 
Acompanhame

nto

Prestação de 
Contas



Prestação de contas do convênio

1. Elaboração da Prestação de contas

2. Devolução do saldo remanescente

3. Análise da Prestação de contas (Concedente)

4. Aprovação / Rejeição



Prestação de Contas



MÓDULO DE CONVÊNIOS

RESULTADOS GERADOS



F E R R A M E N T A S  D E  G E S T Ã O

MANUAIS DO SIGA

Normas de 

Procedimento

Treinamentos

ESESP

https://siga.dchm.es.gov.br/gcont-web-contrato




OBRIGADA!

Débora Maria do Carmo

GECOV/SEGER

convenios.siga@seger.es.gov.br

(27) 3636-5211

mailto:convenios.siga@seger.es.gov.br

