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BOLETIM — FORMULARIO PARA CADASTRAMENTO E INATIVACAO DE USUARIOS NO SIGA

Prezados usuarios CONVENENTES,

Considerando a necessidade de otimizar atividades relativas ao cadastro de municipios, cadastro
de novo usuario, atualizagdo, inativacdo de cadastro no Sistema Integrado de Gestéo
Administrativa - SIGA, elaboramos formularios que seguem abaixo:

o FORMULARIO CADASTRO DE USUARIO
o FORMULARIO INATIVAGAO DE CADASTRO DE USUARIO

Os Formuléarios estdo disponiveis em arquivos formato excel e de forma EDITAVEL no Portal de
Convénios do Estado do Espirito Santo, sitio www.convenios.es.qgov.br - link Cadastro de usudrio.

ATENCAO:

e Os formularios citados acima nao deverdo ser enviados para o e-mall
siga@seger.es.gov.br e sim para o e-mail cadastro.siga@seger.es.qov.br;

e Os campos obrigatoérios dos formularios deverao ser preenchidos;

e Os formularios citados acima deverdo ser preenchidos utilizando o software excel ou
similar. Em seguida deverdo ser impressos, assinados pelo usuario e gestor do SIGA e
digitalizados. Apds, deverdo ser enviados para o e-mail cadastro.siga@seger.es.gov.br;

e N&o mais serdo aceitos pela Coordenagdo do SIGA os formularios enviados de
forma manuscrita, justificando tal decisdo pelo fato de que estamos recebendo
formuléarios ilegiveis, tendo como consequéncia o retardamento na execugao da atividade
de cadastro no sistema.

Contamos com a colaboragcdao de todos quanto ao envio dos formularios
conforme orientac&o constante nesse informativo.

Vitéria, 27 de Abril de 2015.
Geréncia de Gestao de Contratos e Convénios — GECOV

Subsecretaria de Administragéo Geral — SUBAD
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos — SEGER
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