
INFORMATIVO DE CONVÊNIOS - Nº 002/2024 

 

ASSUNTO: Normalização do Módulo de Convênios do SIGA após o estabelecimento 

de medidas emergenciais e temporárias para a celebração de convênios e formalização 

de aditivos pelo OFÍCIO/SEGER/GABSEC/Nº104/2024. 

 

Prezado(a) Gestor(a), 

 

Informamos que o Módulo de Convênios do SIGA, suspenso temporariamente devido a 

instabilidades, encontra-se normalizado. Portanto, a partir desta data, todos os atos e os 

procedimentos relativos à proposição, celebração, execução e prestação de contas devem ser 

realizados no SIGA, conforme o art. 3º do Decreto Estadual nº 2.737-R de 19 de abril de 2011. 

 

Além disso, considerando as diretrizes estabelecidas no ofício 

SEGER/GABSEC/Nº104/2024, a celebração dos convênios e a formalização dos aditivos e 

apostilamentos que foram realizados excepcionalmente fora do SIGA, devem ser concluídas 

pelo concedente no sistema dentro de 10 (dez) dias úteis. Isto é, os convênios que tiveram seus 

trâmites de celebração e seus aditivos/apostilamentos formalizados exclusivamente no processo 

administrativo instaurado no E-Docs, deverão ser atualizados no SIGA. 

 

Oportunamente, informamos que o sistema está operando com uma nova versão, que 

introduziu o campo “Categoria do Objeto”, na aba “Dados” do convênio. O preenchimento do 

campo deve ser realizado pelo convenente ou pelo concedente, de acordo com a fase que se 

encontra a proposta/convênio, conforme orientações do documento “Passo a Passo – 

Preenchimento do campo ‘Categoria do Objeto’” que segue anexo a este Informativo. 

 

As dúvidas serão dirimidas por meio do e-mail convenios.siga@seger.es.gov.br ou telefone 

3636-5211. 

 

Estamos à disposição para esclarecimentos adicionais. 

 

Em 23/08/2024 

Subgerência de Convênios - SUBCONV 
Gerência de Gestão de Contratos e Convênios - GECOV 
Subsecretaria de Estado de Administração Geral - SUBAD 
Secretaria de Estado de Administração e Recursos Humanos - SEGER 

mailto:convenios.siga@seger.es.gov.br


 

 

 

 

 

 

 

 

PASSO A PASSO 

Preenchimento do campo “Categoria do Objeto” 

 

 

 

 

 

 

 

 

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO GERAL – SUBAD 

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTÃO E RECURSOS HUMANOS – SEGER 



Orientações ao Proponente: 

Para o proponente, o preenchimento do campo “Categoria do Objeto” será necessário nas seguintes 

situações: 

1. Elaboração/envio/complementação de proposta. 

 

Ao consultar suas propostas em “Minhas Propostas”, na tela “Principal”, o proponente vai precisar 

preencher o campo “Categoria do Objeto” caso a proposta selecionada em “Editar” esteja com a 

situação “Em Elaboração” ou “Aguardando Complementação”. 

 

Nestes casos, após clicar em “Editar”, deverá ser preenchido o campo “Categoria do Objeto”, na aba 

“Dados”. Caso esse campo não seja preenchido, não será possível gerar o número da proposta ou 

enviar a proposta para análise. 



 

2. Criação/envio/complementação de Aditivos/apostilamentos. 

 

 



2.1 Criação de Aditivos/Apostilamentos. 

O preenchimento do campo “Categoria do Objeto”, na aba “Dados” do convênio acessado após 

clicar em “Editar”, deve ser feito antes da criação de aditivo/apostilamento na aba 

“Aditamento/Apostilamento. 

 

Caso o campo “Categoria do Objeto” não esteja preenchido na aba “Dados”, ao clicar no botão 

“Alterar Plano de Trabalho” na aba “Aditamento/Apostilamento” para salvar as informações 

preenchidas, não é permitido avançar. 



 

2.2 Alteração de plano de trabalho ou complementação de Aditivos/Apostilamentos. 

Ao consultar seus convênios em “Meus Convênios”, na tela “Principal”, o proponente vai precisar 

preencher o campo “Categoria do Objeto” caso o convênio selecionado em “Editar” ou “Plano de 

Trabalho” esteja com a situação “Alterando Plano de Trabalho do Aditivo”, “Alterando Plano de 

Trabalho do Apostilamento”, “Aguardando Complementação do Aditivo” ou “Aguardando 

Complementação do Apostilamento”. 

 

Nestes casos, após clicar em “Editar” ou “Plano de Trabalho”, deverá ser preenchido o campo 

“Categoria do Objeto”, na aba “Dados”. Esse preenchimento deve ser feito antes do envio do 

aditivo/apostilamento para análise do concedente, já que em “Plano de Trabalho” não é permitido 

avançar se o campo “Categoria do Objeto” não estiver preenchido na aba “Dados”. Caso esse campo 

não seja preenchido, não será possível enviar a proposta para aprovação do concedente. 



 



Orientações ao Concedente: 

Para o concedente, o preenchimento do campo “Categoria do Objeto” será necessário nas seguintes 

situações: 

1. Análise da proposta/Celebração do convênio. 

 

Ao consultar as propostas disponíveis em “Proposta”, na tela “Principal”, o convenente vai precisar 

preencher o campo “Categoria do Objeto” caso a proposta selecionada em “Editar” esteja com a 

situação “Aguardando Análise” ou “Plano de Trabalho”. 

 

Nestes casos, após clicar em “Editar”, deverá ser preenchido o campo “Categoria do Objeto”, na aba 

“Dados”.  



 

Caso esse campo não seja preenchido, não será possível avançar nas seguintes etapas: 

• Na aprovação do “Plano de Trabalho”, nos casos em que a proposta esteja na situação 

“Aguardando Análise”: 

 

 



• Na celebração do convênio, nos casos em que a proposta esteja na situação “Plano de 

Trabalho”: 

 

2. Análise de Aditivo/Apostilamento 

 

Ao consultar os convênios disponíveis em “Convênios”, na tela “Principal”, o concedente vai 

precisar preencher o campo “Categoria do Objeto” caso o convênio selecionado em “Editar” ou 

“Plano de Trabalho” esteja com a situação “Aguardando Aditamento” ou “Aguardando 

Apostilamento”. 



 

Nestes casos, após clicar em “Editar” ou “Plano de Trabalho”, deverá ser preenchido o campo 

“Categoria do Objeto”, na aba “Dados”.  

Esse preenchimento deve ser feito antes das seguintes ações: 

• Antes da aprovação de aditivo/apostilamento, já que na aba “Aditamento/Apostilamento” não 

é permitido avançar se o campo “Categoria do Objeto” não estiver preenchido na aba 

“Dados”. 

 

• Antes da solicitação de complementação de aditivo/apostilamento, já que no “Plano de 

Trabalho do Aditivo”, não é permitido enviar para complementação do proponente se o 

campo “Categoria do Objeto” não estiver preenchido na aba “Dados”. 



 

 

 

 


