INFORMATIVO DE CONVENIOS - N° 002/2024

ASSUNTO: Normalizagao do Médulo de Convénios do SIGA apés o estabelecimento
de medidas emergenciais e temporarias para a celebragao de convénios e formalizagao
de aditivos pelo OFICIO/SEGER/GABSEC/N°104/2024.

Prezado(a) Gestor(a),

Informamos que o Mddulo de Convénios do SIGA, suspenso temporariamente devido a
instabilidades, encontra-se normalizado. Portanto, a partir desta data, todos os atos e os
procedimentos relativos a proposi¢ao, celebracdo, execugao e prestagao de contas devem ser
realizados no SIGA, conforme o art. 3° do Decreto Estadual n® 2.737-R de 19 de abril de 2011.

Além disso, considerando as diretrizes estabelecidas no oficio
SEGER/GABSEC/N°104/2024, a celebracio dos convénios e a formalizacio dos aditivos e
apostilamentos que foram realizados excepcionalmente fora do SIGA, devem ser concluidas
pelo concedente no sistema dentro de 10 (dez) dias tuteis. Isto é, os convénios que tiveram seus
tramites de celebracio e seus aditivos/apostilamentos formalizados exclusivamente no processo

administrativo instaurado no E-Docs, deverao ser atualizados no SIGA.

Oportunamente, informamos que o sistema esta operando com uma nova versiao, que
introduziu o campo “Categoria do Objeto”, na aba “Dados” do convénio. O preenchimento do
campo deve ser realizado pelo convenente ou pelo concedente, de acordo com a fase que se
encontra a proposta/convénio, conforme orientacoes do documento “Passo a Passo —

2

Preenchimento do campo ‘Categoria do Objeto™ que segue anexo a este Informativo.

As duvidas serdo dirimidas por meio do e-mail convenios.siga@seger.es.gov.br ou telefone

3636-5211.

Estamos a disposi¢ao para esclarecimentos adicionais.

Em 23/08/2024

Subgeréncia de Convénios - SUBCONYV

Geréncia de Gestiao de Contratos e Convénios - GECOV

Subsecretaria de Estado de Administragdo Geral - SUBAD

Secretaria de Estado de Administragao e Recursos Humanos - SEGER


mailto:convenios.siga@seger.es.gov.br

PASSO A PASSO

Preenchimento do campo “Categoria do Objeto”

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL - SUBAD
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER



Orientacoes ao Proponente:

Para o proponente, o preenchimento do campo “Categoria do Objeto” serd necessario nas seguintes
situacoes:

1. Elaboracéo/envio/complementacéo de proposta.

PROPOMNENTE - CADASTROS

Cadastrar Proposta

Cadastro do Proponente

Alteragio Cadastral

Alterar Cadastro

Representantes

Liberacic de Parcelas

Prestacdo de Contas

PROPONENTE - CONSULTAS

Minhas Propostas

Meus Convénins

RELATORIOS

Convénio por Aditivo

Histdrico Situacéo

Ao consultar suas propostas em “Minhas Propostas”, na tela “Principal”, 0 proponente vai precisar
preencher o campo “Categoria do Objeto” caso a proposta selecionada em “Editar” esteja com a
situacdo “Em Elaborac¢do” ou “Aguardando Complementacdo™.

| Orgéo | Situagéo | Editar| Visualizar

SECULT Em Elaboragio 4 Q,

SETADES Em Elaboraciio qQ,

Nestes casos, apos clicar em “Editar”, devera ser preenchido o campo “Categoria do Objeto”, na aba
“Dados”. Caso esse campo nado seja preenchido, ndo sera possivel gerar o nimero da proposta ou
enviar a proposta para analise.



Participantes | Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens e Servicos | Plano de Aplicacio | Anexo |

Salvar Proposta |  Gerar N° da Proposta |

Ma nova versdo do sistema, foi adicionado o campo 'Categoria do Objeto’ na aba ‘Dados’. Esse campo deve ser preenchido pelo

Informagbes da Proposta
Situacio
Mimero da Proposta
Pragrama
Orgdo
Proponente

Objeto do Programa*

Justificativa®

Resumo do Objeto do Convénio®

Objeto do Convénio®

Em Elaboracio

SETADES202000001
SETADES
MUNICIFIO DE IBIRACU

AMPLIAR A COBERTURA DO SISTEMA UNI

Categoria do Objeto® |Se|eci0ne w
Nimero do Processo® |
0 envio da Proposta 3 SECONT é obrigatério?* O sim O Nzo

2. Criacao/envio/complementacao de Aditivos/apostilamentos.

# PROPOMNENTE - CADASTROS

Cadastrar Proposta

Cadastro do Proponente

Alteragdo Cadastral

Alterar Cadastro

Representantes

Liberacic de Parcelas

Prestacdo de Contas

# PROPOMNENTE - CONSULTAS

Minhas Propostas

us Convénins

% RELATORIOS

Convénio por Aditivo

Histdrico Situacdo



2.1 Criacdo de Aditivos/Apostilamentos.

O preenchimento do campo “Categoria do Objeto”, na aba “Dados” do convénio acessado apos
clicar em “Editar”, deve ser feito antes da criacdo de aditivo/apostilamento na aba

“Aditamento/Apostilamento.

Dados | Participantes ‘ Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens e Servicos | Plano de Aplicac&o ‘ Anexo | Empenho | Celebracéo

Processo de Aquisicdo | Contrato ‘ Documento Contabil | OB ‘ Aditamento/Apostilamento | Prorrogagdo de Oficio ‘ Receitas Diversas

Gestores/Fiscais |

Na nova versdo do sistema, foi adicionado o campo 'Categoria do Objeto’ na aba 'Dados'. Esse campo deve ser preenchido pelo usuario
proponente ou concedente e € condicdo para a criagdo, envio ou aprovacdo de aditivos/apostilamentos.

Informagdes da Proposta
Situacdo
Numero da Proposta
Nimero do Convénio
Programa
Orgdo
Proponente

Objeto do Programa®

Justificativa®

Resumo do Objeto do Convénio™

Objeto do Convénio™

Convénio
SEDURB-0083/2021
SEDURB/028/2022
SEDURB202000001
SEDURB

MUNICIPIO DE MARILANDIA

\MPLEMENT&QAO EAPCIO A CQNSTRUQAO E ADEQUACAO DE INFRAESTRUTURA E
URBANIZAGAQ DE ESPAGOS PUBLICOS

O Municipio de Maril&ndia possui
atualmente 12.963 habitantes e tem
crescido cada vez mais, com foco na
melhoria de vida urbana oferecendo uma
melhor qualidade de vida e tramitagdo 4

A conquista dos calgamentos dessas
ruas trara grande beneficio aos cidaddos
que nelas residem e ali tramitam.

4

Pavimentac&o, Drenagem e Sinalizac&o
das ruas Abrado Morosini e Rua Anténio
Claudionor Fusato, Bairro Bela Vista,
Municipio de Marilandia.

A

Categoria do Objeto™

|Selecione v I

Namero do Processo™

Caso 0 campo “Categoria do Objeto” ndo esteja preenchido na aba “Dados”, ao

clicar no botao

“Alterar Plano de Trabalho” na aba “Aditamento/Apostilamento” para salvar as informacdes
preenchidas, ndo é permitido avancar.



Dados | Participantes | Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens e Servigos | Plano de Aplicagdo | Anexo | Empenho | Celebragéo
pa C G pel G

Processo de Aquisicdo | Contrato | Documento Contabil | OB | Aditamento/Apostilamento | Prorrogacéo de Cficio | Receitas Diversas |

Gestores/Fiscais |
Alterar Plano de Trabalho |  Cancelar |
I 2 Para Alterar o Plano de Trabalho & necessario preencher o campo "Categoria do Objeto” na aba "Dados". I
Tipo de Registro™ |Adi‘tiv0 v

Aditivo/Apostilamento
Situacdo
Termo Aditivo
Data da Solicitagdo

Data de Publicag&o do Aditivo

Namero do Protocolo™

Prorrogacéo de vigéncia.
Objeto da Alteracédo™
4
Conforme oficio em anexo,
Justificativa da Alteracdo™
4
Decreto Estadual 2.737-
Fundamentag&o Legal® R/2011.
Vi

2.2 Alteracéo de plano de trabalho ou complementacdo de Aditivos/Apostilamentos.

Ao consultar seus convénios em “Meus Convénios”, na tela “Principal”, o proponente vai precisar
preencher o campo “Categoria do Objeto” caso o convénio selecionado em “Editar” ou “Plano de
Trabalho” esteja com a situacdo “Alterando Plano de Trabalho do Aditivo”, “Alterando Plano de
Trabalho do Apostilamento”, “Aguardando Complementagdo do Aditivo” ou “Aguardando
Complementa¢do do Apostilamento™.

. - - n = = .. Plano de
Situagao Editar Visualizar Excluir Imprimir Trabalho
Alterando Plano de Trabalho do Aditivo | B Q, = B
L

Nestes casos, apos clicar em “Editar” ou “Plano de Trabalho”, devera ser preenchido o campo
“Categoria do Objeto”, na aba “Dados”. Esse preenchimento deve ser feito antes do envio do
aditivo/apostilamento para analise do concedente, ja que em “Plano de Trabalho” ndo € permitido
avangar se 0 campo “Categoria do Objeto” ndo estiver preenchido na aba “Dados”. Caso esse campo
ndo seja preenchido, ndo sera possivel enviar a proposta para aprovacéo do concedente.



Dados | Participantes | Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens e Servicos | Plano de Aplicagdo ‘ Anexo ‘

Salvar Proposta |  Enviar para aprovacdo |  Imprimir |

IQ O campo Categoria do Objeto € requerido. I

Informagtes da Proposta

Situagdo Alterando Plano de Trabalho do Aditivo
Namero da

Proposta FEHAB-0001/2021

Namero do

Convénio FEHAB/D01/2021

Programa FEHAB202100001
Orgéo FEHAB

FProponente MUNICIPIO DE IBIRACU

Objeto do

Programa® BUSCAR SOLUCOES URGENTES EM RESPOSTA AO CRESCENTE AUMENTO DA CONCEI

Existem em Ibiragu, apesar de ja termos construido

diversas unidades habitacionais para atender a populag&o
Justificativa® de baixa renda, muitas familias que necessitam de um tefo

digno para abrigar os seus filhos, que vivem em situagdes



Orientacoes ao Concedente:

Para o concedente, o preenchimento do campo “Categoria do Objeto” serd necessario nas seguintes
situacoes:

1. Analise da proposta/Celebracéo do convénio.

= CONCEDENTE/SECONT/PGE

Convénins

Cutros Ajustes e Instrumentos de Parcerias

Credenciado

Liberacdo de Parcelas

Prestacdo de Contas

Programa

= CADASTROS

Anexar Modelos de Documentos

Cadastrar Tipo Documento Contabil

Modelos de Documentos

Pardmetros do Sistemna

Tipo de Documento
Tipo de Certiddo

Tipo de Declaracio

Log de Auditoria do Sistema

Ao consultar as propostas disponiveis em “Proposta”, na tela “Principal”, o convenente vai precisar
preencher o campo “Categoria do Objeto” caso a proposta selecionada em “Editar” esteja com a
situagdo “Aguardando Analise” ou “Plano de Trabalho™.

| Orgéo Situagio Editar  Visualizar |
ADERES Plano de Trabalho I I aQ,
L
ADERES Aguardando Anlise A aQ,

Nestes casos, ap0s clicar em “Editar”, devera ser preenchido o campo “Categoria do Objeto”, na aba
“Dados”.



Participante.s| Crono Fisico | Crono Desembolzo ElenseServiQus| Plano de Aplicacio | Anexo |

Solicitar Complementagiio | | Aprovar Plano de Trabalho |  Rejeitar Proposta |

Na nova versdo do sigtema, foi adicionado o campo "Categoria do Objete’ na aba ‘Dados’. Ezze campo deve ser preenchido pelo usudrio pri
Informagdes da Proposta

Situacdo

Aguardando Andlise

Mimero da Proposta ADERES-0002/2023

Programa ADERES202000001

Orgéo ADERES

Proponente MUNICIPIO DE BOA ESPERANCA

Objeto do Programa® 2062 - INOWVA MERCADO
O gerenciamento dos reziduos =olidos e
coleta, transporte, transbordo, tratament

Justificativa®

equipamentos e estruturas especificos p
zerdo os volumes de residuos gerados ¢
De acordo com a Poltica Nacional de Res

Construcdo de Galpdo pré moldade

Resumo do Objeto do Conveénio®

Construcio de Galpdo pré moldado

Objeto do Convénio®

I Categoria do Objeto™ |Seleci|:bne w I
Nimere do Processo® |
O envio da Proposta 8 SECONT & obrigatario?® O sim ® nao

Caso esse campo ndo seja preenchido, ndo sera possivel avancar nas seguintes etapas:

e Na aprovacdo do “Plano de Trabalho”, nos casos em que a proposta esteja na situacao
“Aguardando Analise”:

Dados | Participantes | Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens e Servicos | Plano de Aplicacao | Anexo |

Solicitar Complementagéo | | Aprovar Plano de Trabalho |  Rejeitar Proposta

Na nova versdo do sistema, foi adicionado o campo 'Categoria do Objeto’ na aba 'Dados’. Esse campo deve ser preenchido pelo usuario
proponente ou concedente e é condicdo para a criacdo, envio ou aprovacdo de aditivos/apostilamentos.

O O campo Categoria do Objeto é requerido. I

Informagoes da Proposta

Situacdo Aguardando Analise
Ndmero da Froposta ADERES-0001/2014
Programa ADERES201400001

Orgao ADERES

Proponente MUNICIPIO DE PINHEIROS

Objeto do Programa™ REDUZIR A POBREZA NO ESTADO DO ESPIRITO SANTO.



e Na celebracdo do convénio, nos casos em que a proposta esteja na situagdo “Plano de
Trabalho™:

Dados | Participantes | Crono Fisico | Crono Desembolso | BenseSewk;os| Plano de Aplicacao | Anexo| Empenho | Celebragio
Gestores/Fiscais |

Salvar celebragio |  Celebrar Convénio |

IQ Para efetuar a Celebragdo é necessario preencher o campo "Categoria do Objeto” na aba "Dados". I

Nimero Interno do Convénio

Numero do Convénio SEDU/001/2024

1° Passo - Assinatura

Data Assinatura [16/08/2024 1l

Usuério Assinatura DEBORA MARIA DO CARMO
2° Passo - NE

Namero NE 45687

Valor Empenhado 10.000,00

Data de Emiss&o 16/08/2024

2. Andlise de Aditivo/Apostilamento

CONCEDENTE/SECONT/PGE

Convénios

QOutros Ajustes e Instrumentos de Parcerias

Credenciado

Liberacdo de Parcelas

Prestacdo de Contas

Programa

Proposta

CADASTROS

Anexar Modelos de Documentos

Cadastrar Tipo Documento Contabil

Wodelos de Documentos

Pardametros do Sistema

Tipo de Documento
Tipo de Certiddo

Tipo de Declaracdo

Log de Auditoria do Sistema

Ao consultar os convénios disponiveis em “ConvénioS”, na tela “Principal”, o concedente vai
precisar preencher o campo “Categoria do Objeto” caso o convénio selecionado em “Editar” ou
“Plano de Trabalho” esteja com a situacdo “Aguardando Aditamento” ou ‘“Aguardando
Apostilamento”.



_ - . . . .. Plano de
Situagao Editar Visuwalizar Imprimir Trabalho
guardando Aditamento i % @ i

Nestes casos, apos clicar em “Editar” ou “Plano de Trabalho”, devera ser preenchido o campo
“Categoria do Objeto”, na aba “Dados”.

Esse preenchimento deve ser feito antes das seguintes agdes:

e Antes da aprovacdo de aditivo/apostilamento, ja que na aba “Aditamento/Apostilamento” ndo

¢ permitido avangar se o campo “Categoria do Objeto” ndo estiver preenchido na aba
“Dados”.

Dados ‘ Participantes ‘ Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens e Servicos | Plano de Aplicacdo | Anexo | Empenho | Celebracao

Processo de Aquisicdo ‘ Contrato ‘ Documento Contabil | OB | MitamenioMposlilamento| Prorrogacao de Oficio ‘ Receitas Diversas
Gestores(Fiscais |

| | Incluir Termo Aditivo/Apostilamento |

Aprovar Aditivo/Apostilamento Rejeitar Aditivo/Apostilamento Cancelar

Q Para Aprovar o Aditamento/Apostilamento € necessario preencher o campo "Categoria do Objeto” na aba "Dados‘l

Ipo de Registro

Tipo de Registro™ | ~

Aditivo/Apostilamento

Situacdo Aguardando Aprovacao
Termo Aditivo 1

Data da Solicitacéio 156/07/2024

Data de Publicac&o do Aditive™ [16/08/2024

Namero do Protocolo® 54545

Construcdo de Quadra
Objeto da Alteracao™ Poliesportiva.

4

e Antes da solicitacdo de complementacdo de aditivo/apostilamento, ja que no “Plano de
Trabalho do Aditivo”, ndo é permitido enviar para complementacdo do proponente se 0
campo “Categoria do Objeto” ndo estiver preenchido na aba “Dados”.



Dados | Participantes | Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens e Servicos | Flano de Aplicacdo | Anexo

Solicitar Complementacdo | Imprimir |

MNa nova versdo do sistema, foi adicionado o campo 'Categoria do Objeto' na aba 'Dados'. Esse campo deve ser p
proponente ou concedente e & condigdo para a criagdo, envio ou aprovagdo de aditivos/apostilamentos.

I Q O campo Categoria do Objeto € requerido. I

Informagdes da Proposta

Situacao Aguardando Aditamento

Ndmero da Proposta SESPORT-0042/2023

Numero do Convénio SESPORT/041/2023

Programa SESPORT201900001

Orgéo SESPORT

Proponente MUNICIPIO DE SAQ DOMINGOS DO NORTE

Objeto do Programa* AMPLIACAO E ADEQUAGAO DA INFRAESTRUTURA ESPORTIVA.

O municipio de Sdo Domingos do Norte
tem trabalhado ultimamente para
Justificativa® proporcionar um melhor lazer as
comunidades, oferecendo areas
adequadas para a praticas de esportes g4



