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GUIA PRATICO

SOLICITACAO DE CREDENCIAIS E ACESSO AO PAINEL DE CONVENIOS

MUNICIPIOS

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Gestao
e Recursos Humanos




PROPOSITO: -

O painel "Gestao de Convénios - Municipios"” disponibiliza informag¢8es consolidadas sobre
0S convénios que envolvem repasse de recursos financeiros, celebrados pelos orgaos e
entidades estaduais com os municipios, permitindo o acompanhamento da série histdrica de
repasses, bem como da execucao fisica e financeira em tempo real. Alem disso, possibilita o
controle da situacdao, dos prazos, da vigéncia e dos valores em todas as etapas do ciclo de vida
da parceria, incluindo alertas relacionados ao CRCC, oferecendo uma visao integrada para a
gestdo e 0 monitoramento estratégico. Dessa forma, contribui para o acompanhamento
continuo e para o aprimoramento dos processos de gestao de convénios do Estado.




Para solicitacdo de acesso ao Painel de Convénios e inclusdao no recebimento de alertas e comunica¢des oficiais, € necessario o
cumprimento de duas etapas obrigatdrias: (I) emissdao de oficio pelo chefe do Poder Executivo municipal e (ll) preenchimento do
formulario eletronico E-Flow, com a devida anexacao do oficio.

PASSO 1 - EMISSAO DE OFICIO (PRE-AUTORIZACAO DO ACESSO)
O processo de solicitacdo de acesso tem inicio com a emissdao de oficio, assinado pelo prefeito municipal, por meio do qual sera
formalizada a preé-autorizacdo para acesso ao Painel de Convénios.

O oficio devera conter, de forma clara, a indicacao dos servidores que necessitam de acesso, incluindo, no minimo, nome completo
e endereco de e-mail institucional, podendo também contemplar outras informacdes relevantes para identificacao e cadastro.

A lista de servidores municipais atualmente autorizados pelos prefeitos esta disponivel no Portal de Convénios, por meio do
menu “Ajuda” > “Painéis gerenciais de Convénios” > “Relacao de servidores municipais autorizados”

Ressalta-se que o oficio constitui etapa obrigatoria e indispensavel, sendo o documento que formaliza a anuéncia do chefe do
Poder Executivo municipal quanto a concessao de acesso aos sistemas e ao recebimento de comunicag¢des institucionais.



- G U IA P RAT Ico PARA SOLICITACAO DE CREDENCIAIS:

PASSO 1: ACESSE O LINK: “FORMULARIO DO E-FLOW", E SERA PASSO 2: PREENCHA TODOS OS CAMPOS OBRIGATORIOS.,
DIRECIONADO A PAGINA DO FORMULARIO:

E_ FLOW \ _ Nome do Usudrio *

— | Termos e Condigées de Uso

CPF*

B SEGER - Formularic de Acesso aos Painéis de Inteligéncia Analitica (Usuarios Externos)

Vinculo Empregaticio *
*Atencao*

Este formulario s6 podera ser utilizado para solicitagoes de acesso de usuarios externos, como servidores piblicos municipais ou de outros 6rgéos néo vinculados

() Servidor Publico Efetivo

() Comissionado

ao governo do estado ou empresas piblicas. = s
() Terceirizado

Se vocé é servidor do governo do estado do espirito santo, solicite seu acesso através do formulario especifico. ) Qutro

Justificativa de uso
SEGER - Paineis de Inteligéncia Analitica

Os painéis de inteligéncia analitica reinem dados estratégicos em plataformas interativas, dispenibilizando informagées consclidadas de forma periodica. Com isso,
possibilitam consultas dgeis, andlises comparativas e acompanhamento da execucdo das politicas publicas. Ao integrar dados de diferentes sistemas governamentais,

oferecem uma visdo unificada que fortalece a transparéncia, a eficiéncia administrativa e o suporte a tomada de decisdo em diversas areas do Governo do Estado. -
Orgdo / Ente Externo *

Gestao Administrativa

Gestdo de Convénios - Painel de Municipios do Estado

Disponibiliza informagées consolidadas sobre os convénios celebrados pelos 6rgédos e entidades do Estado com os municipios, permitindo o acompanhamento da série Setor *

histérica dos repasses, o desempenho dos convenentes e a execugdo fisica e financeira em tempo real. O painel destaca o controle da situacédo, prazos, vigéncia e valores em

todas as etapas do ciclo de vida dos convénios, oferecendo uma visdo completa para gestdo e monitoramento estratégico.

Acesso por usuéarios externos (Municipios):

Nos casos de solicitagdo de acesso por usuarios vinculados a Municipios, ndo se aplica o fluxo de aprovagdo por chefia imediata via E-Docs. A concessdo de acesso ficara Cargo / Fungéo *

condicionada 3 andlise da Secretaria de Gestdo e Recursos Humanos — SEGER, mediante:

I — envio do formuldrio de solicitagcdo devidamente preenchido; e
Il — apresentacdo de ato formal do Chefe do Poder Executivo Municipal (Prefeito), por meio de oficio encaminhado a SEGER, contendo a indicagdo e autorizacéo expressa

z Lo ki %
do servidor para acesso aos painéis de Inteligéncia Analitica. E-mail Institucional

A SEGER poderd, a seu critério, solicitar informacdes complementares para validacdo da autorizacéio e da necessidade de acesso.


https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/b571931a-5425-1840-2776-12d581611ce6

- G U IA P RAT Ico PARA SOLICITACAO DE CREDENCIAIS:

* ATENTANDO-SE PARA OS SEGUINTES CAMPOS:

A) NO PRIMEIRO CAMPO, SELECIONE O SEU VINCULO C) NO CAMPO “PAINEIS DE INTELIGENCIA ANALITICA PARA A
EMPREGATICIO: GESTAO ADMINISTRATIVA”, ESCOLHA A OPCAO “GESTAO DE

CONVENIOS - PAINEL DE MUNICIPIOS DO ESTADO"™:

Vinculo Empregaticio *

() Servidor Publico Efetivo a Painéis de Inteligéncia Analitica para a Gestdo Administrativa

P " e e Y [ P | | B S E—— ——  —— -
) (g Eer e LD Gestdo de Convénios - Painel de Municipios do Estado * :

() Terceirizado

() Qutro

: D) ANEXE O OFICIO REFERENTE A AUTORIZACAO FORMAL DO CHEFE
B) NO CAMPO “TIPO DE SOLICITACAO”, ESCOLHA A OPCAO : DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL;

“CRIACAO DE ACESSO”;

Autorizacdo Formal do Chefe do Poder Executive Municipal
Tipo de Solicitagdo *

P | . . B Extenstes permitidas: PDF (B Quantidade maxima: 5 arquivos
LY Criagdo de Acesso | .

- -
P e |} - ]

(_! Revogagdo de Acesso
(") Reset de Senha




PASSO 3: AO FINAL, LEIA E MARQUE O ITEM REFERENTE A DECLARACAO;

[] Declaro que li, compreendi e concordo integralmente com os termos e condigdes aqui estabelecidos, indo todas as resp bilidades decorrentes do uso das credenciais de
acesso gue me forem confiadas. *

PASSO 4: CONFIRA AS INFORMACOES APRESENTADAS E, ESTANDO
CORRETAS, CLIQUE EM “"PROSSEGUIR"™ E, EM SEGUIDA, CLIQUE EM
“SIM” NA MENSAGEM DE CONFIRMACAO QUE APARECERA.

Confirmacéo

A O PDF disponibilizado a seguir & uma pré-
visualizacdo do documento que sera
capturade no E-Docs a partir do envio do
formulério. Note que apenas apés a
confirmacgdo do envic sera gerada a versao
final do documento — isto €, sem & marca
d'agua de RASCUNHO.

Cleseja prosseguir para a pré-visualizagdo do

y
X Nio || + sim |l
|

documento?

O formulario sera automaticamente enviado a SEGER. Apés a
aprovacdo, 0 acesso sera liberado e vocé recebera um e-mail
com as informacdes de login e senha.

ATENCAO: Ao informar o e-mail, utilize um endereco ao
qual apenas vocé tenha acesso as mensagens,
preferencialmente institucional, tendo em vista que ele
sera utilizado pela SEGER para o envio das informacgoes
pessoais de login e senha.




PASSO 1: ACESSE O SITE DO PORTAL DE CONVENIOS : HTTPS://
CONVENIOS.ES.GOV.BR/

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Portal de
Convénios

Gowerno do Estado do Ezpirte Santo

PAGINA FRINCIPAL

CONSULTA FUBLICA -
REGULAMENTO LE| FEDERAL
12.010/2014

CONSULTA PUBLICA - NOVO

DECRETO DE CONVENIOS
CRCC ON-LINE »
Seger realiza capaciiacdo para municipios sobre uso
BIBEDHHTHREERES do Painel de Gest3o de Convenios.
AJUDA H
NOTICIAS
CONSULTAS »

MODELOS DE DOCUMENTOS

LEGISLACAD E ORIENTACDES >

Lot TR R e L R P e 2l

PASSO 2: NA CAMPO “ACESSO RAPIDO” ROLE A PAGINA ATE
ACHAR O ICONE DE NOME: “PAINEL DE GESTAO DE
CONVENIOS”, E CLIQUE NELE.

G-
4
o O
v, Painel de Gestio
nnnnnnnn de Convénios

Cadastrol
Inativagio
Usuarios

de Convénios
- -


https://convenios.es.gov.br/
https://convenios.es.gov.br/
https://gov.sas.seger.es.gov.br/seger/
https://gov.sas.seger.es.gov.br/seger/

. PASS o A PASS PARA ACESSAR O PAINEL:

PASSO 3: NA OPCAO “SUBAD” CLIQUE EM “ACESSAR”. PASSO 4: NESTA PAGINA, DEVEM SER INFORMADAS AS
CREDENCIAIS QUE FORAM RECEBIDAS E-MAIL, ENVIADO APOS A
@ == APROVAGAO DO FORMULARIO DE SOLICITACAO DE ACESSO
: REALIZADO VIA E-DOCS. APOS INFORMADAS AS CREDENCIAIS,
Gecretaria da Goctin s Racursoa Humanoe. CLIQUE EM “CONECTAR".



PASSO 5: APOS REALIZAR O LOGIN E SER REDIRECIONADO
PARA ESTA PAGINA, NA OPCAO “PAINEL DE MUNICIPIOS
DO ESTADO"”, CLIQUE EM “ACESSAR PAINEL".

Desejamos que essa ferramenta contribua para tornar sua
rotina de gestao de convénios mais pratica e eficiente.

Cenrralizar informaghes de com@nios, destacando quantidase, valores onas, Prover uma visdo consolidads do STatus €3 parte Nnanceing dos convénios

Em caso de duvidas, entre em contato com a Subgeréncia de
Convénios (SUBCONYV), da SEGER pelo telefone: (27) 3636-5211.

Cartlddes. D




GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Gestado
e Recursos Humanos
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